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Жауап берейік Компьютерде орындайық

Себебін анықтайық Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Талдап, салыстырайық Үйде орындайық
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Қым бат ты ба ла қай! Жа ңа оқу жы лы ның бас та лу ымен 
құт тық тай мыз!

Биыл сен жа ңа пән мен та ны са сың. Пән нің аты – Ақ па-
рат тық-ком му ни ка ция лық тех но ло гиялар.

Ақ па рат тық-ком му ни ка ция лық тех но ло гиялар (АКТ) 
де ге ні міз – оқу ба ры сын да ком пью тер ар қы лы элект рон дық 
оқу лық тар ды, ин те рак тив ті тақ та ны, ғаламторды қол да ну-
ға ар нал ған құ рал.

Оқулықтағы «Жауап берейік», «Себебін анықтайық», 
«Талдап, салыстырайық» тапсырмаларын топ ішінде, дос-
та рыңмен бірлесе отырып орындағандарың жөн. «Жұп та-
сып, ойланып, бөлісейік» тапсырмасын жұбыңмен ақыл-
дасып, ал «Компьютерде орындайық» тап сырмасын жеке 
орындай аласың. Дискіде тап сыр малармен қатар, қосымша 
мәліметтер, тест тапсыр ма лары ұсынылған.

«Үйде орындайық» айдары өзіңнің тақырыпты үйде 
қайталап, оны қалай меңгергеніңді білу, бағалау үшін 
беріліп отыр.

Іске сәт, бала�ай!



1-БӨ ЛІМ

КОМ ПЬЮ ТЕР ЖӘНЕ  
ПРОГ РАММА ЛАР 
(ор тақ та қы рып: 
«Тірі та би ғат»)
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1-су рет. А� па рат алу жолдары

Ақ па рат тар біз үшін өте ма ңыз ды, се бе бі ақ па рат тар ды 
қабылдағанда біз дің ойы мыз бен бі лі мі міз ке ңейеді.

–
–

Information

–
–

Computer

–

–
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Ақпарат – қоршаған ортада болып жатқан құбылыс -
тар мен хабарлар туралы мәліметтер, ал қоршаған 
орта – ақпарат көзі. 

Біз ақ па рат ты кө ру, ес ту, иіс кеу, дәм се зу жә не си пап 
се зу ар қы лы ала мыз. Ақ па рат ты қабылдау ға адам ның се-
зім мү ше ле рі қа ты са ды. Олар: көз, құ лақ, мұ рын, тіл жә не 
те рі (дискідегі 1-слайд).

Адам ақ па рат ты пай да ла на оты рып, бел гі лі бір мә се-
ле ні ше ше ді. Мы са лы, та мақ ты жеп көргенде оның дә мін  
ажыратасың. Ал ма те ма ти ка оқу лы ғын да ғы есеп тің шар ты – 
ақ па рат, есеп ті ше шу әре ке ті ақ па рат ты өң деу деп ата ла ды. 
Сонымен, ақпаратты аламыз, қажет болса өңдейміз. Ақ па рат-
ты өң де ген соң адам оны әрі қа рай қолдануына болады.

Ақ па рат тың өз ге руі оның өң де луі деп ата ла ды.

Ақ па рат тар дың кө бін ком пью-
тер дің кө ме гі мен өң деу ге бо ла ды 
(2-су рет). 

Ком пью тер де ге ні міз – ақ па рат-
ты өң дей тін жә не сақ тай тын құ рыл-
ғы. Егер ком пью тер мен жұ мыс жа-
сау ды үй рен сең, се нің ком пью тер лік 
сау ат ты лы ғың қа лып та са ды.

Ком пью тер лік сау ат ты лық (ағыл . com puter literacy) – 
компьютерді пайдалана отырып, мәліметтерді оқу, жазу 
және ақпарат іздеу жолдары. 

2-су рет. Ком пью тер
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Бі лу
1. Ақ па рат де ген не? Біз ақ па рат ты қай дан ала мыз?
2. Қан дай ақ па рат көз де рі бар?
3. Ком пью тер, ком пью тер лік сау ат ты лық де ген не?

Тү сі ну
1. Не се беп ті біз дің өмі рі міз үшін ақ па рат ма ңыз ды?
2. Ақ па рат ты өң деу де ген ді қа лай тү сі не сің?
3. Ақ па рат ты не үшін өң дей міз?

Тал дау
Қан дай се зім мү ше сі мен қа был дан ған ақ па рат есі міз де 

кө бі рек қа ла ды? Ақ па рат ты қа был дай тын се зім мү ше ле рін 
са лыс ты рып шық.

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (2-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, ақ па рат ты тек адам ға на пай да ла на ма? 

Жануарлар мен өсімдіктер ше?

Үде орындайық
Ағаш тар та би ғи ре су рс тар ға жа та ды. Та би ғат та ғы 

ағаш тар дың кей бі рін адам дар пай да ла на ды. 
Сен оған мы сал кел тіре аласың ба? Жалпы ағаш ту ра-

лы ақ па рат ты қа лай алдың, қай дан біл дің?

БББііілллуууБілуБіілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

ЛЛЛйййлллаааннныыыппп, жжжууупппптттааассссыыыыпппппЛйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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§

Ком пью тер ді бұ дан бы лай жиі қол да на мыз. Сон дық-
тан ком пью тер мен жұ мыс іс те мес бұ рын ин фор ма ти ка 
кабинетінің қауіп сіздік ере же сімен танысып алай ық. Бұл 
ере же лер ді үне мі есте сақ тап, қол да нып отыр ған жөн.

Компьютер орналасқан орындарда ток соғу қау пі 
бар! Сондықтан абай болу керек.

–
–

–
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Кө зі міз ді шар шат пау үшін мы на та лап тар ды сақ-
тай мыз:
1. Мо ни тор ға дей ін гі ара қа шық тық 60–70 см бо луы ке-

рек (3-су рет).
2. Екі аяқ ты еден ге тү зу қою қа жет.
3. Ар қа ны орын дық қа ти гі зіп, бас ты сәл еңкейтіп, ер кін оты-

ру ке рек.
4. Ком пью тер мен жұ мыс кезінде көз ге ар нал ған жат ты ғу-

ды орын дап оты ру ке рек (дискідегі 3-слайдты �ара).
5. Ба ла лар ком пью тер де 10–15 ми нут уа қыт қа на жұ мыс 

іс тей ала ды.

Тізе тікбұрыш  
болып бүгілген 

Арқаны тік 
ұстаймыз

60–70 см

7
0

–
7

5
 с

м

90°

90°

3-су рет. Ком пью тер ал дын да д� рыс оты ру ере же сі
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Бі лу
1. Ком пью тер мен жұ мыс жа са ған да қан дай не гіз гі ере же-

лер ді қол да на мыз?
2. Мо ни тор ға дей ін гі ара қа шық тық қан ша бо луы ке рек?

Тү сі ну
1. Не лік тен ком пью тер мен жұ мыс жа са ған да қау іп сіз дік 

ере же сін сақ тау қажет?
2. Неге ком пьюте рде ұзақ уа қыт оты ру ден сау лық қа зи ян?

Тал дау
Су рет тер ді са лыс ты рып, 

қай сы сы ның дұ рыс отыр ған ын 
айт . Өз ой ың ды дә лел де.

Қол да ну
Компьютер алдында дұрыс отыру ережесін өзің де 

қолданып көр. Дискідегі тапсырманы (4-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, үйде гі ком пью тер де жұ мыс жа са ған-

да қау іп сіз дік ере же ле рін сақ тау қа жет пе?

Үде орындайық
Мә тін ді оқып, қау іп сіз дік тех ни ка сы ере же ле рі  бұ зыл-

ған сөйлемді анықта.
Сан жар мен Се рік ком пью тер де бір ге ж� мыс жа сап 

отыр. Уа �ыт ты� �а лай өт ке нін де бай �а ма ды. Олар 3 са-

ат бойы &зі ліс сіз ком пью тер ді� алдында отыр. 

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

ЛЛЛйййлллаааннныыыппп, жжжууупппптттааассссыыыыпппппЛйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

д

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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§

Ком пью тер бір не ше құ рыл ғы жи ыны нан тұ ра ды (4-су-
рет).

Ком пью тер дің не гіз гі құ рыл ғы ла ры: жүй елік блок, мо ни-
тор, пер не тақ та. Бұл құ рыл ғы лар сыз ком пью тер то лық жұ мыс 
жа са май ды. Ал қал ған құ рыл ғы лар қо сым ша құ рыл ғы лар ға 
жа та ды. Олар: тін туір, прин тер, ды быс ко лон ка ла ры, т.б.

Жүйелік 
блок

Монитор

Пернетақтаа

4-су рет. Ком пью тер ді� негізгі ��рыл
ылары

Жүй елік блок та ком пью тер дің не гіз гі жұ мы сын ат қа-
ра тын про цес сор (ком пью тер дің « миы») жә не жа ды (ком-
пью тер дің ес те сақ тау құ рыл ғы сы) ор на лас қан.

Мо ни тор – ақ па рат ты эк ран бе ті не шы ға ру ға ар нал ған 
құ рыл ғы.

–

Monitor
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Пер не тақ та – ақ па рат ты ком пью тер ге ен гі зу ге ар нал ған 
құ рыл ғы. Ол әріп, сан жә не таң ба лар ды ен гі зе ді. Со ны мен 
қа тар тін туір дің қыз ме тін де ат қа ра ала ды. Пер не тақ та ның 
кей бір пер не ле рі нің қыз мет те рі дискідегі 5-слайдта бе ріл ген 
(ал ды� да 
ы пер не та� та дан тау ып, са лыс ты рып отыр).

Тін туір – ком пью тер эк ра нындағы меңзерді бас қа ру 
құ рыл ғы сы (5-су рет). Тін туір оң жақ, сол жақ жә не ай нал-
ды ру ба тыр ма сы нан тұ ра ды. Сол жақ ба тыр ма сы не гіз гі, оң 
жақ ба тыр ма сы жа на ма мә зір ді ша қы ру үшін қол да ны ла ды. 

6-су рет те бе ріл ген құ рыл ғы прин тер деп ата ла ды. Ол  
ақ па рат ты ком пью тер ден қа ғаз ға ба сып шы ға ру ға ар нал ған.

5-су рет. Тін туір 6-су рет. Прин тер

Біз күн де лік ті өмір де ұялы те ле фон ды, ка ме ра лар мен 
фо то ап па рат тар ды қол да нып жүр міз. Сан дық құ рыл ғы-
лар – де рек тер ді жи нақ тау, жет кі зу, қа был дау, ба қы лау, 
сақ тау, түр лен ді ру си яқ ты қыз мет тер ат қа ра тын за ма науи 
элект рон дық жүй елер. Олармен то лық тай ал да ғы уа қыт та 
та ны са тын бо ла мыз (дискідегі 6-слайд). 

Компьютер және сандық құрылғылармен жұмыс жа-
сағанда абай болу керек. Құрылғыларды компьютерге 
жалғағанда мұғалімнің немесе ересек адамның көмегіне 
жүгіну қажет. Дұрыс жалғанбаған құрылғылар күйіп 
кетуі мүмкін.
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Бі лу
1. Ком пью тер де ген не?
2. Ком пью тер дің құ рыл ғы ла рын ата.
3. Сандық құрылғыларға нелер жатады?

Тү сі ну
1. Не лік тен пер не тақ та ақ па рат ты ен гі зу құ рыл ғы сы деп 

ата ла ды?
2. Не се беп ті мо ни тор ақ па рат ты экран бетіне шы ға ру құ-

рыл ғы сы деп ата ла ды?

Тал дау
Тө мен де бе ріл ген құ рыл ғы лар ды са лыс ты рып, ұқ сас-

ты ғы мен ерек ше лік те рін анық та.

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (7-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, дү кен нен жа ңа ком пью тер са тып алу 

ке рек бол са, қан дай құ рыл ғы лар ды мін дет ті түр де алу қа жет?

Үде орындайық
Әли мен Әлия дүкеннен компьютер сатып алғанда 

қосымша құрылғының бірін алмай кетті. Компьютер 
қандай құрылғысыз да жұмыс істей алады?

Өз ойыңды айтып, дәлелде.

БББііілллуууБілуБіілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

ЛЛЛйййлллаааннныыыппп, жжжууупппптттааассссыыыыпппппЛйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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4

Біз ақ па рат ты өң дей тін құ рыл ғы ның ком пью тер екен-
ді гін біліп ал дық.

Ком пью тер жұ мыс жа сау үшін ар-
найы прог рам ма лар қа жет. Мы са лы, 
ком пью тер де мә тін ді те ру үшін, ба ла-
лар ға ар нал ған фильм дер ді кө ру, олар-
дың ды быс та рын шы ға ру, су рет са лу 
мен ком пью тер лік ой ын дар ой нау үшін 
түрлі ком пью тер лік прог рам ма лар 
қолданылады.

Ком пью тер де сақ та ла тын бар лық 
прог рам ма лар оның прог рам ма лық 
қамта ма сыз етуін құ рай ды. Прог рам-
ма лық қам та ма сыз етудің ең не гіз гі 
бө лі гі опе ра ция лық жүйе деп ата ла ды.

Дер бес ком пью тер лер де кең та ра-
ған Windows, MacOS, Lіnux, та ғы бас қа 
опе ра ция лық жүй еле р қол да ны ла ды 
(7-су рет). Бұл та қы рып ты жо ға ры сы-
нып тар да толығырақ оқи тын бо ла мыз.

–
–

Menu

7-су рет. Опе ра ция-
лы� ж&й елер
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Со ны мен, ком пью тер лік прог рам ма лар дың кө ме гі мен 
мә тін ді те руге, бей неақ па рат тар ды кө руге, олар дың ды быс-
та рын шы ға руға, су рет са луға, ком пью тер лік ой ын дар 
ой науға болады.

Үйде әр қай сы сымыз-
дың ар найы са бақ оқи тын 
жұ мыс үс те лі міз бар (8-су-
рет). Мұн да оқу құ рал да-
ры мыз, дәп тер, кі тап, қа-
лам да ры мыз тұ ра ды.

Осын дай жұ мыс үс те лі ком пью тер де де бар. Ком пью тер 
іс ке қо сыл ған нан кей ін гі жұ мыс іс теу ге дай ын эк ран бей не-
сі – Жұ мыс үс те лі деп ата ла ды. Жұ мыс үс те лін де ком пью-
тер де гі прог рам ма лар, �� жат тар бо ла ды (9-су рет).

Себет

Бас 
мәзір

Басқару 
панелі

Менің  
компьютерім

9-су рет. Ком пью тер ді� ж� мыс &с те лі

8-су рет. :йде гі са ба� �а  
дай ын да лу орны,  

ж� мыс &с те лі
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Жұ мыс үс те лі нің не гіз гі эле ме нт те рі не Ме нің ком-
пьюте рім, Се бет, Бас мә зір (Іс ке қо су) жа та ды. Ме нің ком-
пьюте рім бел гі ше сі ком пью тер де жұ мыс жа сау ға бо ла тын 
бар лық құ рыл ғы лар ды қа мтиды. Жұ мыс үс те лін е күн де-
лік ті қол да ну ға және жиі қажет бо ла тын прог рам ма лар ды 
ор на лас ты рған дұрыс.

Қол да ну шы өзі не қа жет прог рам ма лар ды Бас мә зір ді 
тін туір дің сол жақ ба тыр ма сын шер ту ар қы лы аша ала ды. 
Мә зір сө зі – сен дер ге бұ рын нан та ныс ұғым. Мы са лы, мек-
теп ас ха на сын да та ғам дар дың мә зі рі бо ла ды. Ком пью тер-
де гі Мә зір жо ла ғын да ғы не гіз гі бө лім – Бар лық прог рам-
ма лар (Все прог рам мы). Ке ле сі стан дарт ты прог рам ма лар 
то бын ашай ық: Іс ке қо су (Пуск)  Бар лық прог рам ма лар 
(Все прог рам мы)  Стан дарт ты (Стан дарт ные).

   

Бі лу
1. Прог рам ма де ген не?
2. Опе ра ция лық жүйе де ген не?
3. Жұ мыс үс те лі де ген не?

Тү сі ну
1. Не лік тен ком пью тер ге алу ан түр лі прог рам ма лар ор на-

ты ла ды?
2. Не лік тен ком пью тер іс ке қо сыл ған нан кей ін гі эк ран 

Жұ мыс үс те лі деп ата ла ды?

Microsoft

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық
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Тал дау
Өзің нің са бақ оқи тын жұ мыс үс те лің мен ком пью тер дің 

Жұ мыс үс те лін са лыс тыр. Ұқсастығы мен айырмашылығы 
неде?

Қол да ну
1. Дискідегі тапсырманы (8-слайд) орында.
2. Компьютерді іске қосып, Жұмыс үстеліндегі элемент-

терді мұқият қарап, есте сақта. Олар саған қажет 
болады.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, ком пью тер лік прог рам ма лар ды қа-

жет ті лі гі ңе қа рай қол да на ала сың ба? Ой ың мен бө ліс. 

Үде орындайық
Саят дүкеннен компьютердің мониторын сатып алды. 

Оған жолда көршісі Қа нат кездесті. 
– Саят, сәлем. Қайдан келе жатырсың?
– Сәлем, Қанат. Дүкеннен келе жатырмын, – деп, 

қолындағы қорапты көрсетті. 
– Е-е, компьютердің Жұмыс үстелі екен ғой, құтты 

болсын! – деген Қанат асығыс адымдай жөнелді.
Саят оның сөзін түсінбей, ойланып қалды. 
Қанат қандай қателік жіберді?
Компьютердің Жұмыс үстелі деп нені айтамыз?

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

ЛЛЛйййлллаааннныыыппп, жжжууупппптттааассссыыыыпппппЛйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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§

Адам ақ па рат ты миына сақ тай тын бол са, ком пью тер дегі 
ақ па рат ес те сақ тау құ рыл ғы сын да сақ та ла ды.

Стан дарт ты прог рам ма лар дың ішін дегі мә тін дік ре дак-
тордың бірі – Блок нот.

Блок нот – мә тін мен жұ мыс жа сау ға ар нал ған ең қа ра-
пай ым прог рам ма. Блок нот прог рам ма сын қан дай да бір ақ-
па рат ты, мы са лы, те ле фон нө мі рін, ме кен жай ды жә не т.б. 
мәліметтерді жа зып, сақтау үшін қол да нуға болады. Оны іске 
қосу үшін Іс ке қо су (Пуск)  Бар лық прог рам ма лар (Все 
прог рам мы)  Стан дарт ты (Стан дарт ные)  Блокнот ко-
ман да сын орын дай мыз.

Компьютер прог рам ма ларын да сақ тал ған құ жат файл 
деп ата ла ды.

Файл (ағыл. file)  – ақпаратты компьютердің жадын-
да сақтайтын, атауы бар құжат.

–

Open
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Файл дың атауы екі бө лік тен тұ ра ды (10-су рет).

Файлдың 
атауы

Файлдың 
кеңейтілімі

10-су рет. Файл ды� атауы, ке �ей ті лі мі

Файл дың ке ңей ті лі мі оның ти пін көр се те ді. Мысалы, 
.txt – text – мәтін. Файл дың түр ле рі мен прог рам ма лар мен 
жұ мыс жа сау ба ры сын да та ны са мыз.

Кі тап ха на да, оқу ка би нет те рін де құ жат тар бу ма лар ға 
са лы нып, сө ре лерде тұ ра ды (11-су рет). Сол си яқ ты ком-
пью тер де гі файл дар ды жи нақ тап, бу ма ға са лып қоюға бо-
ла ды (12-су рет).

Бума – файлдар мен басқа да бумаларды белгілі 
тәртіппен сақтайтын орын.

11-су рет. =а ра пай ым  
бу ма лар

12-су рет. Ком пью тер де гі  
бу ма лар

Бу ма лар су рет те берілген сандықшалар сияқты бірінің 
іші не бірі ор на ла са бе ре ді (13-су рет).
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13-су рет. Бу ма ны� санды�шалар
а �� сас ты 
ы

Бу ма ны құ ру үшін:
• Жұ мыс үс те лін де (дис кі де не ме се бас қа бу ма ның ішін-

де) таң дап ал ған орын ға тін туір дің оң жақ ба тыр ма сын 
ба са мыз;

• жа на ма мә зір ар қы лы Бу ма құ ру (Создать папку) ко-
ман да сын орын дай мыз (14-су рет);

• бу ма ның атау ын жа за мыз;
• Еnter ба тыр ма сын ба са мыз.

14-су рет. Бу ма �� ру
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Таң ба ша ның (яр лык) бу ма-
дан ай ыр ма шы лы ғы оның сол жақ 
тө мен гі бұ ры шын да кіш ке не ба-
ғыт тау шы сы бо ла ды (15-су рет). 
Таң ба ша ны өшірсек те, не гіз гі файл 
жой ыл май ды.

Таңбаша – бағдарламаларды іске қосу немесе 
файлды ашу қасиеті бар нысанның таңбасы. Файл-
дарға сілтеме түрінде беріледі. 

  

Бі лу
1. Файл де ге ні міз не?
2. Файл дың атауы не ше бө лік тен тұ ра ды?
3. Бу ма де ген не?
4. Таң ба ша де ген не?

15-су рет. Та� ба ша

|

« »

БББііілллуууБілуБіілу
Жауап берейік
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Тү сі ну
1. Ком пью тер де гі файл дар ды не себепті сақ тап қою ке-

рек?
2. Не лік тен файл дар ды бу ма лар ға жи нақ тап ор на лас ты-

рып қою қа жет?

Тал дау
Ком пью тер де гі бу ма лар мен қа ра пай ым бу ма лар ды са-

лыс тыр. Ұқ сас ты ғы мен ай ыр ма шы лы ғын дәп те рі ңе жаз.

Қол да ну
1. Дискідегі тапсырманы (9-слайд) орында.
2. Жұмыс үстелінде «Менің отбасым» деген атаумен бума 

құр. Буманың ішіне бума құрып, тексеріп көр.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, ком пью тер де құ жат тар ды бу ма ға 

сал май-ақ сақ тау ға бо ла ма?  

Үде орындайық
Ком пьюте рің нің Жұ мыс үс те лін де ретсіз ор на лас қан 

файл дарды қа лай жи нақ тап қоюға бо ла ды?  
Қа лай жинақтаған ти ім ді бо ла ты нын дә лел деп ай тып 

бер.

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

ЛЛЛйййлллаааннныыыппп, жжжууупппптттааассссыыыыпппппЛйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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§

Windows опе ра ция лық жүйе сін де жұ мыс жа сау ға ар-
нал ған прог рам ма лар эк ран ны� жа� тау ла ры мен шек тел-
ген төрт б� рыш ты ай ма� бо лып ашы ла ды. Оны те ре зе деп 
атай ды. Блок нот прог рам ма сының те ре зе ба тыр ма ла ры 
16-су рет те то лық тай көр се тіл ген. Су рет ке мұ қи ят қа рап ба-
тыр ма лар дың атау ын жат тап ал.

Жұмыс 
алаңы

Мәзір  
жолағы

Тақырып қатары

Орап қою  
батырмасы

Терезе аумағын 
үлкейту немесе 

кішірейту

Жабу  батырмасы

Қарау  
жолақтары

қ р

ы

умаағы

16-су рет. Блок нот прог рам ма сы ны� те ре зе сі

–
–

–
–
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Терезе – Windows операциялық жүйесінің негізгі 
нысаны. 

Те ре зе нің бір не ше түр і бар. Олар: бу ма лар те ре зе сі, қо-
сым ша лар те ре зе сі, сұх бат тық те ре зе, анық та ма те ре зе сі.

Ашық те ре зе ні Alt+F4 пер не лер үй ле сі мі нің (перне-
лерді бір ге ба су) кө ме гі мен жа бу ға бо ла ды.

Бір мез гіл де Жұ мыс үс те лін де бір не ше прог рам ма ның 
те ре зе ле рін ашып қоюға да бо ла ды. Те ре зе нің кө ле мін тін-
туір ба тыр ма сы ның кө ме гі мен ені мен ұзын ды ғы бой ын ша 
үл кей тіп, кі ші рей ту ге бо ла ды.

Бі лу
1. Те ре зе де ге ні міз не?
2. Те ре зе нің қан дай түр ле рі бар?

Тү сі ну
1. Не се беп ті терезе батырмаларының қызметін толық 

білу маңызды?
2. Те ре зе нің тө мен гі жақ тау ла рын да ор на лас қан қа рау 

жо лақ та ры не үшін қа жет?

W

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық
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Тал дау
Күн де лік ті қол да нып жүр ген кә дім гі қағаз блок но т 

пен Блок нот прог рам ма сын са лыс тыр. Екеуінің ұқ сас ты ғы 
мен ай ыр ма шы лы ғын айт .

Қол да ну
1. Дискідегі тапсырманы (10-слайд) орында.
2. Блокнот программасын іске қосып, терезенің батыр-

ма ларының қызметімен танысыңдар. Терезенің 
көле мін тінтуір батырмасының көмегімен ені мен 
ұзын дығы бойынша үлкейтіп, кішірейтіп, тексеріп 
көріңдер.

Лйланып, жуптасып
Қан дай жағ дай лар да ком пью тер де бір ден екі те ре зе-

мен қа тар жұ мыс жа сау қа жет ті лі гі ту ын дай ды? Ой ың мен  
бө ліс.

Үде орындайық
Диас прак ти ка лық тап сыр ма орын дау ба ры сын да 

Блок нот те ре зе сі нің мүм кін дік те рі мен та ныс ты. Ол тап-
сыр ма орын дау үшін прог рам ма ны іс ке қос қан да, оның те-
ре зе сі эк ран ның ор таң ғы жақ тау ын да ға на кө рін ді. 

Қан дай ба тыр ма ны ба су ар қы лы те ре зе ау ма ғын үл кей-
ту ге бо ла ды? Компьютерде тексеріп көріп, жа уа бын дәп те-
рі ңе жаз.

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

ЛЛЛЛййййлллаааннныыыппп, жжжууупппптттааассссыыыыпппппЛйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық



2-БӨ ЛІМ

СӨЗ АР ТЫН ДА СӨЗ 
(ор тақ та қы рып:  
«Жақ сы де ген не,  
жа ман де ген не?»)
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7

Мә тін – біз ге та ныс ұғым. Өз оқу лы ғың да, сы нып та ғы 
ере же лер тақ та сын да, га зет тер мен жур нал дар да ғы ақ па рат-
тар дың мә тін тү рін де бе рі ле ті нін кө ріп жүр сің (17-су рет).

17-су рет. Мә тін т& рін де гі а� па рат көз де рі

Мә тін дегеніміз – әңгімелер, ертегілер, өлеңдер, хабар-
ландырулар, құттықтаулар, мәліметтер, тағы да басқа 
жазба ақпараттар (дискідегі 11-слайдты �ара).

Ер те за ман да адам дар тас қа, ағаш қа, па пи русқа жаз-
ған (18-су рет). Де ген мен мә тін ді жа зып, оны бір не ше да-
на ға кө бей ту қи ын әрі үл кен ең бек бол ған. ХІХ ға  сыр дан 
бас тап жа зу мә шин е ле рі өн ді рі ле бас та ды (19-су рет). 

Қа зір гі таңда тех ни ка  же дел да мы п жатыр. Сон дық тан 
мә тін ді ар найы ком пью тер лік прог рам ма лар дың кө ме гі мен 
жа зу ға, өңдеуге, көбейтуге бо ла ды.

–
–

Text

Save
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18-су рет. Тас �а жа зу 19-су рет. Жа зу мә шин е сі

Мәтіндер компьютерде мәтіндік редактордың көме-
гімен теріледі. Мысалы, мәтіндік редактордың бірі – Блок-
нот программасымен таныспыз. 

Мә тін дік ре дак тор дың кө ме гі мен кез кел ген мә тін-
ді те ру ге, өң деу ге, кө шір ме сін бір не ше да на етіп ба сып 
шы ға ру ға бо ла ды. Енді мә тін дік ре дак тор дың келесі бі р 
түрі – WordPad-пен танысамыз. WordPad мә тін дік ре дак-
то рын іс ке қо су үшін Іс ке қо су (Пуск)  Бар лық прог рам-
ма лар (Все прог рам мы)  Стан дарт ты (Стан дарт ные)  
WordPad ко ман да сын орын дай мыз.

Компьютерде жазылған мәтіндердің барлығы мәтін-
дік құжаттар деп аталады.

WordPad – мәтіндік редакторы мәтіндік құжаттарды 
құруға, өңдеуге, қағазға басып шығаруға арналған 
программа.

Мә тін ді тер ген де мең зер көр се тіп тұр ған жер ден бас-
тай мыз.

Меңзер – экран бетіндегі жыпылықтап тұратын тік 
сызық немесе тінтуір нұсқағышы.
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Мә тін дік ре дак тор дың те ре зе сі 20-су рет те бе ріл ген.

Құрал-сайман-
дар тақтасы

Мәтінді  
қарау  

жолағы

Беттің 
көлемін 
ұлғайту, 

кішірейту

Жұмыс 
алаңы

Сызғыш

Тақырып 
қатары

Тез қол жет-
кізуге болатын 

команданы қосу

Мәзір  
жолағы

д

20-су рет. WordPad ре дак то ры ны� те ре зе сі

Ком пью тер де мә тін ді те ру ді прак ти ка лық тап сыр ма-
лар ды орын дау ба ры сын да үй ре не міз.

Мә тін ді өң деу – мә тін нің қа те кет кен жер ле рін тү зе ту, 
бас әріп пен жа зы ла тын сөз дер ді, мә тін ді те ру ке зін де ере-
же лер дің сақ та лу ын тек се ру.

Мә тін ді өң деу ба ры сын да ар найы пер не лер үй ле сі мі 
қол да ны ла ды (дискідегі 12-слайд).

Құ жат ты сақ тау үшін:
1. Мә зір қа та ры нан Файл  Сақ тау (Сох ра нить) не ме се 

Файл  ... ретінде сақ тай мыз (Сох ра нить как) ко ман-
да сын орын дай мыз (21-су рет).

2. Құ жат ты сақ тау те ре зе сі не құ жат қа атау қоя мыз. Қан-
дай орын ға сақ тау ке рек ті гін таңдап, Сақ тау ба тыр ма-
сын ба са мыз (22-су рет).
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21-су рет.  
=� жат ты  
са� тау  
ко ман да сы

22-сурет.  
=� жат ты  
са� тау те ре зе сі

Құжатты WordPad-та сақтағанда файлдың кеңей-
тілімі – .rtf. Мысалы: 3-сы нып.rtf.
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Бі лу
1. WordPad мәтіндік редакторының қызметін ата.
2. Программаны қалай іске қосамыз?
3. Құжат қалай сақталады?

Тү сі ну
1. Неліктен WordPad мәтіндік редактор деп аталады?
2. Неліктен құжатқа арнайы атау беріп сақтаймыз?

Тал дау
Блокнот программасы мен WordPad программасын са-

лыс тырып, ұқсастығы мен айырмашылығын анықта.

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (13-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
Қалай ойлайсың, мәтінді не себепті өңдейді?

Үде орындайық
Бе ріл ген кес те нің дұ рыс жа уа бын анық тап, есі ңе сақ-

тап, жат тап ал.

1 HOME Мең зер ді жол дың ба сы на 
жыл дам ау ыс ты ру

Иә / жоқ

2 END Мең зер ді мә тін нің ба сы на 
жыл дам ау ыс ты ру

Иә / жоқ

3 CTRL+HOME Мең зер ді жол дың со ңы на 
жыл дам ау ыс ты ру

Иә / жоқ

4 CTRL+END Мең зер ді бір эк ран бет 
тө мен тү сі ру 

Иә / жоқ

5 PAGE UP Мең зер ді бір эк ран 
жо ға ры кө те ру

Иә / жоқ

6 PAGE DOWN Мең зер ді мә тін нің со ңы на 
жыл дам ау ыс ты ру

Иә / жоқ

БББііілллуууБілуБіілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

ЛЛЛйййлллаааннныыыппп, жжжууупппптттааассссыыыыпппппЛйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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§

 
Мә тін ді пі шім деу деп пішімдеу батырмалары арқылы 

(3-кесте) мә тін нің қа ріп те рін қалың да ту, қи сай ту (кур-
сив), ас тын сы зу, қа ріп ті үл кей ту жә не кі ші рей ту, тү рін, 
тү сін ау ыс ты ру жұ мыс та рын ай та ды. Ол үшін Жо лақ та ғы 
пі шім деу ко ман да сын қол да на мыз.

қа ріп тің тү рін 
өз гер ту 

қа ріп ті қи сай ту 

қа ріп тің мөл-
ше рін өз гер ту

қа ріп тің, сөз дің, сөй-
лем нің ас тын сы зу

қою етіп жазу қа ріп тің тү сін өз гер ту

Мә тін дер ді пі шім де ген де пер не тақ та да ғы пер не лер 
үй ле сі мін қол да ну ға бо ла ды: Ctrl+B – қа ріп ті қалың да ту; 
Ctrl+I – �а ріп ті �и сай ту; Ctrl+U – қа ріп тің ас тын сы зу.

Мә тін бө лік те рін ерек ше леу әдіс те рі:
1. Сөз ді ерек ше леу үшін ке рек ті сөз ге мең зер ді апа рып, 

тін туір дің сол жақ ба тыр ма сын екі рет шер ту қа жет.

–
–

Cut
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2. Жол ды ерек ше леу үшін тін туір нұс қа ғы шын жол дың 
ба сы на апа рып, тін туір дің сол жақ ба тыр ма сын бір рет 
шер те міз.

3. Мәтін бөлігін ерек ше леу үшін мең зер ді сол бөліктің 
ба сы на апа рып, тін туір дің сол жақ ба тыр ма сын үш рет 
шер ту жет кі лік ті.

Мә тін бө лік те рін кө ші ру, қою жә не қи ып алу үшін:

1. Ке рек ті мә тін ді ерек ше леп алып, жо лақ та ғы Кө ші ру 

 ба тыр ма сын не ме се жа на ма мә зір ден Кө ші ру 

 ко ман да сын ба су ар қы лы кө ші ру ге бо ла ды.

2. Кө ші ріл ген мә тін ді қою үшін Қою ба тыр ма сын  не ме-

се жа на ма мә зір ден Қою  ко ман да сын ба су ке рек.

3. Мә тін дер ді қи ып алу үшін Қи ып алу ба тыр ма сын 

 не ме се жа на ма мә зір ден Қи ып алу   

ко ман да сын ба су ке рек.

Осы ко ман да лар ды орын дау ба ры сын да біз ге қа жет ті 
мә тін не ме се су рет жойы лып кет пей, ал ма су бу фе рін де сақ-
та ла ды. Ақ па рат жа ңа ны сан дар ды кө шір ген ге дей ін сақ та-
лып, ком пью тер өш кен де ға на жой ыла ды.

Алмасу буфері – Windows нысандарын уақытша 
сақтауға болатын компьютер жедел жадысының ар-
найы аймағы.
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Бі лу
1. Мә тін ді қа лай пі шім деу ге бо ла ды?
2. Мә тін бө лік те рін ерек ше леу әдіс те рі қан дай?
3. Ал ма су бу фе рі  қан дай қыз ме т атқарады?

Тү сі ну
1. Пі шім деу ба тыр ма ла ры не үшін қол да ны ла ды?
2. Мә тін ді кө ші ру жә не қою ко ман да ла рын қа лай қол да на-

мыз?

Тал дау
Ком пью тер де жа з ған мә тін мен дәп тер ге жаз ған мә-

тін нің ұқ сас ты ғы мен ай ыр ма шы лы ғын са лыс тыр.

«Әке мен бала» 
Әңгіме

Аз жұмысты  қиынсаң –  
көп жұмысқа тап боласың, 
азға қанағат ете білмесең –  

көптен де құр қаласың.

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (14-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, пі шім деу дің ма ңы зы не де?

Үде орындайық
Мә тін ді оқып, қан дай пі шім деу ба тыр ма ла ры пай да ла-

ныл ға нын ай тып бер.  
Абылай үшінші сыныпта оқиды. =олы бос кезде 

анасына көмектеседі. Қанат оны ауладағы мысықтарды 
қуалауға шақырды. Абылай біра� келіспеді.

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

ЛЛЛйййлллаааннныыыппп, жжжууупппптттааассссыыыыпппппЛйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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 Абзац – Еnter пернесінің басылуымен аяқталатын 
мәтін бөлігі.

Ал дың ғы са бақ та біз мә тін ді пі шім деу ке зін де қол да-
ны ла тын ба тыр ма лар мен та ныс тық. Мә тін дер мен жұ мыс 
жа сау ке зін де олар ды аб зац тар дың кө ме гі мен тү зе ту ге бо-
ла ды (23-су рет).

23-су рет. Аб зац ба тыр ма ла ры

Аб зац ба тыр ма ла ры ның қыз мет те рі дискідегі 15-слайд-
та бе ріл ген.

–
–
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Мә тін жол дың ба сы нан сол жақ тан бас тап жа зы ла ды. 
Та қы рып атауы ор та ға жа зы ла ды. Мә тін тер ген де екі жақ 
ше ті тү зу бо лып әде мі кө рі нуі үшін, Екі ше тін ту ра лау ба-
тыр ма сын ба су қа жет. Өті ніш хат, эпиг раф жа зу ба ры сын да 
Оң жақ ше тін ту ра лау ба тыр ма-
сын қол дан ған ың ғай лы.

WordPad мә тін дік ре дак-
то рын да мә тін ді ті зім тү рін де 
де те ру ге бо ла ды. Ті зім де әр бір 
аб зац бір дей пі шім дел еді жә не 
әр жол нө мір ден не ме се ар найы 
таң ба дан – мар кер ден бас та ла ды 
(24-су рет).

      

Бі лу
1. Аб зац ба тыр ма ла ры  қан дай қыз мет  атқарады?
2. Аб зац ба тыр ма ла рын мә тін де қа лай пай да ла на мыз?
3. Ті зім дер мен нө мір ле ген жол дар ды қа лай жа зу ға бо-

лады?

24-су рет. Жол дар ды  
ті зім деу

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік
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Тү сі ну
1. Не лік тен мә тін дер жа зу ба ры сын да аб зац тар ды қол да-

на мыз?
2. Не лік тен ті зім мә ті нін де гі әр бір аб зац ты бір дей пі шім-

деу қа жет?

Тал дау
Мә тін дер ді са лыс тыр. Сөй лем дер де аб зац ба тыр ма ла-

ры ның қай түр ле рі қолданыл ған?

Іші ал тын, 
сыр ты кү міс сөз жақ сы сын 
Қа зақ тың ке ліс ті рер  
қай ба ла сы?

Іші ал тын, 
сыр ты кү міс сөз жақ сы сын 

Қа зақ тың ке ліс ті рер  
қай ба ла сы?

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (16–17-слайдтар) орында.

Лйланып, жуптасып
Мә тін дер жа зу ба ры сын да аб зац ба тыр ма ла рын пай да-

ла ну қан ша лық ты қа жет деп ойлайсың?

Үде орындайық
Ме руерт мә тін дік ре дак тор да тө мен де гі мә тін ді 

тер ді. Мә тін ді тер у барысында қандай мүмкіндіктерді 
пайдаланды? Мә тін нен қан дай ерек ше лік тер ді бай қа дың? 
Дәп те рі ңе жаз.

1. Ме руерт
2. Ша па ғат
3. Нұр ға ным 
4. Шұ ғы ла 

• Мо ни тор 
•  Жүйе лік блок
• Құ лақ қап
•  Пер не тақ та

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

ЛЛЛЛййййлллаааннныыыппп, жжжууупппптттааассссыыыыпппппЛйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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Біз WordPad мә тін дік ре дак то рының мүм кін дік те рі-
мен та ныс тық. Сон дық тан мә тін мен жұ мыс жа сау дың ере-
же ле рін қол да на ала мыз. Прак ти ка лық тап сыр маларды 
орын дау өзі ңе өте пай да лы бо ла ры сөз сіз. Сондықтан ком-
пью тер де дең гей лік тап сыр ма лар ды орын дап көр.

Ма қал ды толық ты рып, тер.
1. Жақ сы сөз – ... .
2. Жақ сы дан үй рен, ... .
3. ... отба сы нан бас та ла ды.
4. ... тү бі – бе ре ке.

Мә тіннен өзіңе ұнаған бір абзацты те ріп, құ жат қа атау 
қой жә не сақ та. Толағай қандай жан?

–
–

Бұ рын ғы өт кен за ман да үл кен өзен бой ын да Сар жан 
де ген аң шы өмір сү ре ді. Бір кү ні аң шы ұлды бо ла ды. 
Ба ла ға То ла ғай де ген ат қой ыла ды. 
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То ла ғай жыл са нап емес, күн са нап өсе ді. Төрт жа-
сын да на ғыз ба тыр ға ай на лып, же ті ге кел ген де оны мен 
бел де се тін адам та был май ды. Әке сі мен бір ге аң ға шы-
ғып, атақ ты аң шы ға ай на ла ды.

Бір де олар тұр ған жер де жаң быр жау май, қуаң-
шы лық бас та ла ды. Шөл ден адам да, мал да қи на ла ды. 
То ла ғай ана сы нан тау ла ры ас пан ті ре ген жер жан на ты 
Тар ба ға тай жай лы әң гі ме ес ті ген еді. 

То ла ғай ұзақ жол жү ріп, 
шың да рын қар бас қан ас қар тау-
лар ды тау ып ала ды. Олар дың 
іші нен би ік то ғай лы, құс та ры 
сай рап, тө бе сін бұлт жап қан бір 
ға на тау ұнай ды. То ла ғай осы 
тау ды құ ша ғы на алып, қат ты 
ыр ғап, бө ліп ала ды. Тау ды ар-
қа сы на са лып, елі не қа рай ке рі 
қай та ды. Ха лық алыс та жыл-
жып ке ле жат қан үл кен тау ды 
кө ріп, оны кө те ріп ке ле жат қан 
То ла ғай еке нін бі ле ді. 

(«=аза� ертегілері»)

Су рет ке қа рап әң гі ме құ рас тыр. Аб зац ба тыр ма ла ры-
ның қыз мет те рін пай да ла нып, мә тін ді тер. Та қы рып ата -
уын ерек ше леп, қа ріп те рін әр түр лі түс ке өз герт.



3-БӨ ЛІМ

КОМ ПЬЮ ТЕР  
ЖӘНЕ ДЫ БЫС ТАР 
(ор тақ та қы рып:  
«Уа қыт»)
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Қор ша ған әлем алу ан түр лі ды-

быс тар ға то лы. Күн нің күр кі реуі, 
жа ну ар лар дың дау ыс та ры, жа пы-
рақ тың сыб ды ры жә не та ғы бас қа лар 
таби ғи ды быс тар ға жа та ды.

Ал те ле ди дар, те ле фон, құ лақ-
қап, ра дио, ком пью тер, яғ ни, тех ни-
ка лық құ рал дар ар қы лы ес тіп жүр ген ды быс тар – жа сан ды 
ды быс тар бо лып та бы ла ды. Ком пью тер де гі ды быс біз ге оның 
ко лон ка ла ры ар қы лы же те ді.

Ды быс ты жа зу үшін ком пью тер дің қо сым ша құ рыл-
ғы ла ры – мик ро фон, ды быс ко лон ка сы, құ лақ қап ке рек 
(25-су рет).

Микрофон Құлаққап
Дыбыс  

колонкасы

25-су рет. Ды быс ты жа зу, ты� дау �� рыл 
ы ла ры

–
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Ды быс  Ды быс ты жа зу (Зву ко за пись) прог рам ма сы ар-
қы лы жа зыла ды. Оны іс ке қо су үшін Іс ке қо су (Пуск)  

 Бар лық прог рам ма лар (Все прог рам мы)  Стан дарт ты 
(Стан дарт ные)  Ды быс ты жа зу ко ман да сын орын дау 
ке рек.

Ды быс ты жа зу прог рам ма сы ашыл ған нан кей ін мик-
ро фон ар қы лы ды быс ты жа зу ға бо ла ды (26-су рет). Ды быс-
ты жа зу те ре зе сін де ды быс жа зу ды бас тау мен тоқ та ту ға 
ар нал ған ба тыр ма лар ор на лас қан. Ды быс ты жа зып біт кен-
де тоқ та ту ба тыр ма сын бас сақ, ды быс тың жа зы лу уа қы ты 
көр се ті ле ді (27-су рет).

26-су рет. Ды быс ты жа зу прог рам ма сы

Дыбыс  
жазуды тоқтату

Дыбыс жазу 
уақыты

уу

27-су рет. Ды быс ты жа зу ды то� та ту

Ды быс ты дай ын тас па лар дан не ме се өз дау сы мыз бен 
жа зу ға бо ла ды. Ды быс тар ән, мә тін, на қыл сөз, өлең тү рін-
де бо луы мүм кін.

Ды быс ты жаз ған нан кей ін өшіп қалмау үшін сақ тау 
ке рек. Ды быс ты жа зу ды тоқ та ту ба тыр ма сын бас қан нан 
кей ін ды быс ты Сақ тау те ре зе сі ашы ла ды. Ды быс жа зыл ған 
фай лға ар найы атау бе ріп, Сақ тау ба тыр ма сын ба са мыз. 
Жа зыл ған ды быс ты ой на ту үшін сақ тал ған фай лды таң-
дап,  тін туір дің сол жақ ба тыр ма сын екі рет шер те міз 
(дискідегі 18-слайдта
ы мәліметті �ара).
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Дыбыс файлының кеңейтілімі –.wma.

    

Бі лу
1. Ды быс тың қан дай түр ле рі бо ла ды?
2. Ды быс ты жа зу үшін қан дай құ рыл ғы лар қа жет?
3. Жа зыл ған ды быс ты қа лай сақ тай мыз?
4. Ды быс фай лы ның ке ңей ті лі мі қан дай?

Тү сі ну
1. Не се беп ті ды быс тар та би ғи жә не жа сан ды бо лып бө лі-

неді?
2. Ды быс тар ды жаз ған да мик ро фон мен ды быс ко лон ка-

сы не үшін қа жет?

Тал дау
Құ лақ қап пен ды быс ко лон ка сы ар қы лы ды быс тардың 

қа лай ес ті ле тін ін са лыс тыр.

БББііілллуууБілуБіілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық
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Қол да ну
1. Дискідегі тапсырманы (19-слайд) орында.
2. Өз даусыңды жаз.

• Дыбысты жазу программасын іске қос.
• Микрофонның қосылып тұрғанын қадағалап, 

Ә.Қалаубаева орындайтын өлеңді әнімен айтып, өз 
даусыңмен жаз.

Ғажайып түс көрдім,
Таң ата мен бүгін.
Ертегі әлемнің қызығында жүрдім.
Нұрына шомылдым бүгін.
Жұлдыз, айы – көркем,
Әдемі еді неткен!
Құстары сөйлейді,
Бұлттар тербейді,
Мен оянып кеттім, әттең!

• Өз даусыңды сақтап, тыңдап көр.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, дау ыс ты та ғы қан дай құ рыл ғы да 

жа зу ға бо ла ды? Та би ғи ды быс тар ды ес ту ге ар найы құ-
рыл ғы қа жет пе?

Үде орындайық
Диас әке сі мен техника са та тын дү кен ге бар ды. Ол ды-

быс жа зу, ой на ту құ рыл ғы ла рын алғысы келді. Диастың 
қолында 3700 теңге ақшасы бар. Олар дың ба ға ла ры көр се-
тіл ген. 

Диасқа қандай құрылғыны алған тиімдірек?

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

ЛЛЛЛййййлллаааннныыыппп, жжжууупппптттааассссыыыыпппппЛйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

р

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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Windows опе ра ция лық жүйе сінде ды быс тық фай лды 

тың дау үшін Windows Media ой нат қы шы не ме се Windows 
Media Center қол да ны ла ды (28-су рет). Бас қа да көп те-
ген ой нат қыш тар бар. Ең көп та ра ған дар дың бі рі – AIMP 
(29-су рет).

28-су рет. Windows Media  
прог рам ма сы 

29-су рет. AIMP  
прог рам ма сы

Ды быс ты өң деу үшін оның ке рек емес бө лі гін ке сіп тас-
тау ға, дауысын көтеріп немесе бәсеңдетіп өз гер ту ге бо ла ды 
(дискідегі 20-слайдтан �ара).

–

–

–
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Ды быс тар ды ке су, бас қа да әсер лер қо су ар найы прог-
рам ма лар дың кө ме гі мен жү зе ге аса ды. Ды бысты өң деу ді 
ды быс тық әсер лер деп атай ды. 

Бі лу
1. Қан дай прог рам ма лар ды быс фай лда рын тың дау ға ар нал-

ған?
2. Жа зыл ған ды быс ты қа лай өң дей міз?
3. Ды быс тық әсер де ген не?

Тү сі ну
1. Жа зыл ған ды быс ты не үшін өң деу қа жет?
2. Ды быс ты не лік тен ком пью тер дің кө ме гі мен жа за мыз?

Тал дау
Прог рам ма да жа зыл ған ды быс пен та би ғи ды быс ты 

са лыс тыр.

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (21–22-слайдтар) орында.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, фай лда рға ды быс әсер ле рін қо су қан-

ша лық ты ма ңыз ды?

Үде орындайық
Әли компьютердегі бейне жазбаны қосып еді, даусы 

естілмеді. Неліктен? Дауысты есту үшін қандай құрылғы 
қажет?

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

ЛЛЛЛййййлллаааннныыыппп, жжжууупппптттааассссыыыыпппппЛйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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Ды быс ты жа зу прог рам ма сын да жұм бақ тар ды жаз.
1. Жү ру ден бір тал май тын,
 Күн мен түн нен қал май тын.

(Са
ат)
2. Үш ті лі та қыл дап,
 Жа ңыл май тын ақыл ды-ақ.

(Са
ат)

3. Бір ұяда же ті жұ мы рт қа.

(Апта)

Ғаламтордан ақын дар дың жыл мез гіл де рі ту ра лы өлең-
де рі нің бі рін алып, Ды быс ты жа зу прог рам ма сын да жаз.

–
–
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1. Әң гі ме ні оқып шық. Рөл дер ге бө лі ніп, Ды быс ты жа зу 
прог рам ма сын да өз рө лің нің мә ті нін дау ыс тап жаз. Өз 
өміріңде тас, бұршақ, құм не судың қайсысы маңызды?

 Бір да ныш пан бос құ мы ра ны алып, тас пен тол-
ты ра ды. Шә кі рт те рі не:

– Құ мы ра тол ды ма? – деп сұ рақ қоя ды.
Шә кі рт те рі:
– Иә, – деп жау ап бе ре ді.
Бұ дан соң да ныш пан құ мы-

ра ға бұр шақ ты са ла ды. Бұр-
шақ тас ара сын да ғы бос жер ді 
тол тыр ды. Да ныш пан та ғы да:

– Ен ді тол ды ма? – деп сұ-
рай ды. Шә кі рт те рі бас изей ді.

Бұл жо лы да ныш пан құ-
мы ра ға құм ды құяды. Құм 
бұр шақ пен тас ара сы нан өтіп, 
бү кіл бос жер ді тол тыр ды. Да-
ныш пан шә кі рт те рі нен та ғы 
сұ рап, «иә» де ген жау ап ал ды. 
Сон да ол су ға то лы ке се ні алып, құ мы ра ға құяды. 
Су да құ мы ра ға сый ып кет ті. Шә кі рт те рі мұ ны кө-
ріп, кү ле ді.

Да ныш пан сон да бы лай дей ді:
– Сен дер ге айт ай ын де ге нім, құ мы ра – біз дің 

өмі рі міз. Тас – өмі рі міз дің бас ты бө лік те рі: ба ла-
лар, от ба сы, дос тар, ден сау лық. Бұр шақ – біз ге 
қуа ныш сый лай тын дү ние, бі рақ ең ма ңыз ды нәр се 
емес, яғ ни, үй, жұ мыс, кө лік, ба ға лы зат тар, т.б. 
Құм – кез кел ген адам өмі рін де бар ұсақ-түй ек нәр-
се лер. Егер ба сын да құ мы ра ны құм ға тол тыр са ңыз, 
тас тү гі лі бұр шақ қа да орын қал мас еді. Өмір де де 
со лай: ұсақ-түй ек ке бар уа қытыңды жұм са саң, ең 
қа жет ті сі не уа қы тың жет пей ді. («Ел аузынан»)
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2. Өлеңде қандай техникалар туралы айтылған? Автор 
өлеңін қай кезде жазған? Не себепті осы техникалар 
туралы қазір армандамаймыз? 

Өнер-білім бар жұрттар
Тастан сарай салғызды;
Айшылық алыс жерлерден,
Көзіңді ашып-жұмғанша,
Жылдам хабар алғызды.
Аты жоқ құр арбаны
Мың шақырым жерлерге,
Күн жарымда барғызды.
Адамды құстай ұшырды;
Отынсыз тамақ пісірді,
Сусыздан сусын ішірді.

(Ы.Алтынсарин)

Қорытынды
• Жасаған жұмыстарың өзіңе ұнады ма?
• Уақытыңды тиімді пайдаланып жүрсің бе?



4-БӨ ЛІМ

КОМ ПЬЮ ТЕР ЛІК 
СУ РЕТ ТЕР 
(ор тақ та қы рып:  
«Сәу лет»)
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Қа зір су рет ті, гра фи ка лық бей не лер ді қа ғаз ға ға на 
емес, ком пью тер ді қол да нып та са лу ға бо ла ды.

Гра фи ка грек тің «жа за мын», «су ре тін са ла мын» де-
ген сө зі нен шық қан. Гра фи ка лық бей не лер ге сыз ба лар, 
диаграм ма лар, та ғы да бас қа фи гу ра лар жа та ды.

Ком пью тер де гра фи ка лық бей не лер ді құ ру құ рал да ры: 
ен гі зу құ рыл ғы ла ры (ска нер, тін туір, гра фи ка лық план шет 
жә не т.б.) және гра фи ка мен жұ мыс іс теу ге ар нал ған прог-
рам ма  (гра фи ка лық ре дак тор).

Гра фи ка лық ре дак тор – гра фи ка лық бей не лер ді са лу ға 
жә не өңдеу ге ар нал ған прог рам ма. Ком пью тер лік гра фи ка 
екі ге бө лі не ді: 2D жә не 3D. 2D гра фи ка ның түр ле рі: растр-
лық, век тор лық жә не фрак таль ды. Растр лық бей не лер 
нүк те лер ден тұ ра ды. Бей не нің ең кі ші эле мен ті – нүк те. Ол 
пик сель деп ата ла ды. Сон дық тан су рет тер дің кө ле мін кі ші-
рей те бе ре тін бол сақ, ол нүк те ге ай на ла ды.

–



53

Paint – растрлық бейнелермен жұмыс істеуге ар-
налған графикалық редактор. 

р
 – Paint графикалық 

редакторының белгішесі.

Paint ре дак то рын іс ке қо су үшін Іс ке қо су (Пуск)  Бар-
лық прог рам ма лар (Все прог рам мы)  Стан дарт ты (Стан-
дарт ные)  Paint ко ман да сын орын дау қа жет.

Paint-та су рет са лу үшін те ре зе нің ор та сын да тұр ған ақ 
түс ті төрт бұ рыш ты алаң ды пай да ла на мыз. Ол – су рет са лу-
ға ар нал ған ай мақ (30-су рет). 

Мәзір  
жолағы

Тақырып 
жолағы

Сурет салу 
алаңы

Қалып-күй 
қатары

Түстер  
палитрасы

ТТааққыы

рр

30-су рет. Paint ре дак то ры ны� те ре зе сі (Windows 10)

Су рет са лу үшін ар найы құ рал дар ды жә не Түс тер па лит-
ра сын пай да ла на мыз. Олар дың кө ме гі мен қа жет ті су рет ті 
са лып, бояй ала мыз. Су рет тің ке рек емес бө лі гін өшір гіш құ-
ра лын (лас тик ті) қол да нып, өші ріп тас тау ға бо ла ды.

        

–
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Бі лу
1. Гра фи ка жә не гра фи ка лық бей не лер де ге ні міз не?
2. Гра фи ка лық ре дак тор де ген не?
3. Paint ре дак то рын қа лай іс ке қо са мыз?

Тү сі ну
1. Paint не лік тен гра фи ка лық ре дак тор бо лып есеп те ле ді?
2. Не үшін Paint-та су рет са лу үшін те ре зе нің ор та сын да 

тұр ған ақ түс ті төрт бұ рыш ты алаң ды пай да ла на мыз?

Тал дау
Су рет тер ді са лыс тыр. Сурет салудағы айыр ма шы лық 

пен ұқсастықты ата.

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (23-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
«Уа қыт өте ке ле қа ғаз ға су рет са лу қа жет сіз бо лады» 

деген оймен келісесің бе? 

Үде орындайық

«Ме нің мек те бім» та қы-
ры бын да Би бі нұр су рет ті гра-
фи ка лық ре дак тор да сал ған. 
Би бі нұр қан дай құ рал дар ды 
пай да лан ды?

БББііілллуууБілуБіілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

ЛЛЛЛййййлллаааннныыыппп, жжжууупппптттааассссыыыыпппппЛйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

д

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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Paint гра фи ка лық ре дак то рын қос қан нан кей ін, оның 
те ре зесі ашы ла ды.

Жа ңа дан су рет са лу үшін Paint-тың ба тыр ма сын шер-
тіп, Құ ру (Соз дать) ко ман да сын таң дау ке рек.

Құ рал-сай ман дар тақ та сы нан Қа рын даш ты таң дап 
алып, су рет са лу ала ңын да тін туір дің сол жақ ба тыр ма сын 
шер ту ар қы лы қа ла ған су рет ті са ла ала мыз (31-су рет).

Құрал-сайман-
дар тақтасы

Сурет салу 
алаңы

31-су рет. Paint ре дак то ры ны� те ре зе сі

Create
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Құ рал-сай ман дар тақ та сын да ғы өшір гіш құ ра лын 
пай да ла нып, ар тық сы зық тар ды өші ру ге, тү зе ту ге бо ла ды 
(диск, 24-слайд). Са лын ған су рет ті өз қа ла уы мыз ша бояй 
аламыз. Ен ді са лын ған су рет ті сақ тау ды үй ре нейік.

Су рет ті са лып бол ған соң оны сақ тау ке рек. Ол үшін:
Paint  ба тыр ма сын шер ту  Сақ тау (Сох ра нить) 

ко ман да сын (не ме се Ctrl+S пер не лер үй ле сі мін) таң дау 
ке рек.

Ашыл ған ... ретінде сақ тай мыз (Сох ра нить как) ұяшы-
ғын да қай орын ға (бу ма ға) сақ тау ке рек ті гі көр се ті ле ді. 
Файл дың атауы (Имя фай ла) ұяшы ғын да құ жат қа атау 
бе ріп (мы са лы, 3-сы нып.png), Сақ тау (Сох ра нить) ба тыр-
ма сын ба са мыз (32-су рет).

Сақтау  
батырмасыббаатыы

Суретке 
атау беру

Сақталатын 
сурет орны

32-су рет. Су рет ті са� тау те ре зе сі
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Суретті Paint редакторында сақтағанда файлдың 
кеңейтілімі .png. Мысалы, 3-сынып.png.

Сақ тал ған су рет ті қа рап шы ғу не ме се өз гер ту қа жет 
бол са, оны ашу ке рек. Ол үшін: Paint  ба тыр ма сын 
шер тіп, Ашу (Отк рыть) ко ман да сын (не ме се Ctrl + О пер не-
лер үй ле сі мін) таң дау ке рек.

Бі лу
1. Ком пью тер де су рет са лу үшін не іс теу ке рек?
2. Са лын ған су рет ті қа лай сақ тай мыз?
3. Сақ тал ған су рет ті қа лай аша мыз?
4. Paint ре дак то рын да сақ тал ған су рет тің ке ңей ті лі мі 

қан дай болады?

Тү сі ну
1. Не лік тен са лын ған су рет ті сақ тау қа жет?
2. Не се беп ті су рет са лын ған фай лға ар найы атау бе ре міз?

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық
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Тал дау
Су рет тер ді са лыс тыр. Су рет тер қа лай са лын ған?

Қол да ну
1. Дискідегі тапсырманы (25-слайд) орында.
2. Paint гра фи ка лық ре дак то рында сурет салып көр. 

• Графикалық редакторды іске қос.
• Құрал-саймандар тақтасынан Қарындашты таң-

дап, өз қалауың бойынша сурет сал.
• Файлға атау бер. Оны Жұмыс үстеліндегі өзіңнің 

бумаңда сақтап, қайтадан аш. Суретті өзгертіп, 
басқа атаумен сақта.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, су рет ті қа ғаз ға сал ған қы зық па, әл де 

ком пью тер де сал ған қы зық па? Не лік тен? Ойың мен бө ліс.

Үде орындайық
Қай сар Paint гра фи ка лық ре дак то рын қол да нып, су рет 

са лып, оны сақ тап қой ды. Кей ін ашып аға сы на көр сет кі сі 
кел ген кез де оны та ба ал май қалды. Қай сар қан дай қа те лік 
жі бер ді?

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

ЛЛЛйййлллаааннныыыппп, жжжууупппптттааассссыыыыпппппЛйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық



5-БӨ ЛІМ

ШЫ ҒАР МАШЫ ЛЫҚ  
ЖӘНЕ КОМ ПЬЮ ТЕР  
(ор тақ та қы рып:  
«Өнер»)
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Paint ре дак то рын да су рет сал ған да түр лі дай ын фи гу-
ра лар ды Бас ты (Глав ная) мә зі рін де гі Құ рал дар тақ та сы нан 
алу ға бо ла ды (33-су рет).

33-су рет. =� рал дар та� та сы нда
ы дай ын фи гу ра лар

Paint прог рам ма сын да қа ра пай ым фи гу ра лар (үш бұ-
рыш, төрт бұ рыш, дөң ге лек) жә не ерек ше фи гу ра лар бар: 

 – со пақ;

 – үш бұ рыш;

 – тік төрт бұ рыш;

 – ромб;

 – бес бұ рыш;

 – ал ты бұ рыш;

 – дөң ге лен ген төр тбұ рыш ты бел гі;

 – со пақ ша бел гі;

–
– 

Figure

–  
Circle

–  
Rectangle
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Фи гу ра ның сти лін өз гер ту үшін Фи гу ра лар то бын да ғы 
Кон тур ба тыр ма сын ба сып, стиль таң дай мыз (34-су рет).

Кон тур дың өл ше мін өз гер ту үшін Қалыңдық (Тол щи-
на) ба тыр ма сын ба сып, сы зық тың өл ше мін таң дай мыз.

Түс тер (Цве та) то бы нан түс ті таң дау ар қы лы фи гу ра ны 
бояй ала мыз.

Түс 1 – не гіз гі түс. Бұл кон тур дың тү сі.
Түс 2 – фон ның тү сі.
Түс сти лін өз гер ту үшін Фи гу ра лар то бын да ғы Құ -

йып бояу (За лив ка) ба тыр ма сы ар қы лы сти лін таң дау 
ке рек (35-су рет). (Толы
ыра� дискіні� �осымшасынан 
(26-слайд) о�и аламыз).

34-су рет. Стиль ді та� дау 35-су рет. =�й ып бояу  
ба тыр ма ла ры
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Бі лу
1. Paint ре дак то рын да cурет са лу үшін дай ын фи гу ра лар-

ды қай дан алу ға бо ла ды?
2. Paint ре дак то рын да ғы фи гу ра лар ды пай да ла нып, су-

рет ті қа лай са ла мыз?
3. Фи гу ра ның сти лін қа лай өз гер ту ге бо ла ды?

Тү сі ну
1. Не үшін кон тур дың өл ше мін өз гер ту қа жет?
2. Не лік тен су рет сал ған да дай ын фи гу ра лар ды пай да ла-

на мыз?

Тал дау
Берілген суретте қандай фигуралар салынған? Суреттер 

қалай ерекшеленіп тұр? Салыстырып, айырмашылығын ата.

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (27-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
Paint-та су рет са лу құ рал да ры бол ма ған жағ дай да су рет 

са лу қи ын дық ту ғы за ма? Қа ғаз ға фи гу ра лар ды са лу ба ры-
сын да қан дай құ рал дар ды пай да ла на мыз?

Үде орындайық
Еңбекке баулу са ба ғын да «Құ рақ көр пе» та қы ры бын да 

тап сыр ма бе ріл ді. Құ рақ көр пе ди зай нін қа лай құ рар едің? 
Бұ лар қан дай өнер түр ле рі не жа та ды? Құ рақ көр пе лер ді 
тіккенде қан дай фи гу ра лар қол да ныл ған?

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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§

 Қай тала на тын үл гі лер – ны сан ның (зат тар дың) бір-бі-
рі не ұқ сайт ын жә не бір не ше рет қай тала на тын бө лік те рі. 
Мы са лы, та би ғат та, тұр мыс та көп те ген сим мет рия лы ны-
сан дар кез де се ді (кө бе лек, бі ле зік, ки із үй, дом быра, ою жә-
не т.б.) (36-су рет).

36-су рет. Сим мет рия лы зат тар

Сим мет рия – қандай да бір заттың екі жағының 
бірдей болуы не тепе-теңдігі.

Сим мет рия лы су рет ті Paint ре дак то рын да са луға ар-
налған құ рал дар бар. Олар: Кірістіру (Вс тав ка), Қиып алу 
(Вы ре зать), Кө ші ру (Ко пи ро вать), Ерек ше леу (Вы де лить), 

–
– 

Copy

–  
Object

–  
Fragment
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Қию (Об рез ка), Өл ше мін өз гер ту (Из ме нить раз мер), Бұ ру 
(По вер нуть).

Ең ал ды мен су рет тің бір бө лі гін са лып ала мыз (37-су-
рет). Ен ді су рет тің кө шір ме сін алуы мыз ке рек. Ол үшін 
Ерек ше леу (Вы де лить) ба тыр ма сын ба сып, ерек ше леп ала-
мыз. Кө ші ру (Ко пи ро вать) ба тыр ма сын ба сып, ал ма су бу фе-
рі не кө ші ре міз. Кө ші ріл ген су рет ті Қою (Вс та вить) ба тыр-
ма сы ар қы лы қоя мыз (38-су рет).

37-су рет. Ою бө лі гі 38-су рет. Ал ма су бу фе рі нен �ою

Су рет тің бө лік те рін Бұ ру  құ ра лы ар қы лы 
90 не ме се 180 гра дус қа бұ ру ға бо ла ды.

Ол үшін Бас ты (Глав ная) тір ке ме бе ті нен Кес кін (Изоб-
ра же ние) то бын да ғы Бұ ру (По вернуть) ба тыр ма сын шер тіп, 
қан ша гра дус қа жә не қай ба ғыт қа (оң ға не ме се сол ға) бұ ру 
ке рек ті гін таң дай мыз (39-су рет).

39-су рет. Ба 
ы тын өз гер ту

Ою бө лік те рі нің ба ғыт та рын ау ыс ты рып бол ған соң 
бар лы ғын бі рік ті ре міз. Сон да ою дың 40-су рет те гі дей сим-
мет рия лы бейнесін ала мыз.
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40-су рет. Ою ды� сим мет рия лы су ре ті

Ал ды мен фи гу ра ны, мы са лы, дөң ге лек ті са ла мыз. Со-
сын фи гу ра ны ерек ше леп алып:
1) Ctrl пер не сін ба сып жі бер мей тарт сақ, он да фи гу ра ның 

бө лек тұ ра тын кө шір ме сін ала мыз: 
2) Shift пер не сін ба сып жі бер мей қа ла ған бір ба ғыт та 

тарт сақ, он да фи гу ра ны «ізін қал ды рып» кө ші ре міз 
(41-су рет).

41-су рет. Дө� ге лек ті «ізін �ал ды рып» кө ші ру
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Бі лу
1. Қай тала на тын үл гі лер де ген не?
2. Су рет тің бө лік те рін қа лай бұ ру ға бо ла ды?
3. Су рет тің өл ше мін қа лай өз гер те міз?
4. Фи гу ра ны қа лай «ізін қал ды рып» кө ші ру ге бо ла ды?

Тү сі ну
1. Не лік тен су рет тің қай тала на тын бө лі гін кө ші ре ді?
2. Не үшін су рет ті ерек ше лей ді?

Тал дау
Асимметриялы және симметриялы кескіндерді салыс-

тырып, олардың айырмашылықтарын айт.

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (28-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
Та би ғат та сим мет рия лы зат тар мен асимметриялы 

заттардың қайсысы көп? 

Үде орындайық
Сим мет рия лы жә не ас и ммет рия лы зат тар ға мы сал дар 

кел тір. Су рет са лу ба ры сын да қай зат тар ды са лу ти ім ді әрі 
тез? Дә лел деп көр сет.

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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Paint гра фи ка лық ре дак то рын да су рет ті бояу, өң деу 
мүм кін дік те рі бар. Су рет ті са лу ба ры сын да олар ды өз қа ла-
уы мыз ша кез кел ген түс пен бояп, өң дей ала мыз.

Түс ті таң дау үшін ал ды мен қа жет ті құ рал дар ды:  
Қа рын даш не ме се 

ү
 Құй ып бояу құ ра лын таң дай мыз. Со-

дан кей ін Түс тер па лит ра сын да ғы ке рек түс ті таң дап, тін-
туір дің сол жақ ба тыр ма сын бір рет шер те міз.

Бі рін ші ор на лас қан Түс 1 (Цвет 1) Қыл қа лам, Қа рын-
даш ар қы лы фи гу ра лар кон ту рын сы зу үшін қол да ны ла ды. 
Түс 2 (Цвет 2) өшір гіш ті таң дау  жә не фи гу ра лар ды құ йып 
бояу үшін қол да ны ла ды. Су рет тер ді Құй ып бояу құ ра лын 
пай да ла нып бояй мыз. Ол үшін Түс тер па лит ра сы нан түс 
таң дау ке рек.

Па лит ра да не гіз гі 20 түс ор на лас қан. Түс тер ді өз гер ту 
үшін Түс тер ді өз гер ту (Из ме нить) ба тыр ма сын шер тіп, бас-
қа түс ті таң дау ға бо ла ды (42-су рет).

Paint гра фи ка лық ре дак то рын да, кө бі не се су рет тер 
са лы на ды. Бі рақ су рет атау ла рын, су рет ке қа тыс ты қыс қа 

–
– 

Color

–  
Background

–  
Filling

–  
Palette
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мә тін ді кі ріс ті ру ге бо ла ды. Ол үшін Құ рал-сай ман дар тақ-
та сы нан 

р
 мә тін жа зу ба тыр ма сын қол да на мыз.

42-су рет. Т&с тер ді өз гер ту

Гра фи ка лық ре дак тор-
да ғы Мә тін жа зу ға ар нал-
ған Құ рал-сай ман дар тақ-
та сы мә тін дік ре дак тор дың 
Пі шім деу тақ та сы на өте 
ұқ сас.

Мә тін нің әр бір сө зін 
не ме се символын әр түр-
лі етіп пі шім деу ге бо ла ды 
(43-су рет). 43-су рет. Мә тін ді ен гі зу,  

пі шім деуу
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Бі лу
1. Түс тер па лит ра сын да қан ша не гіз гі түс тер ор на лас қан?
2. Мә тін ді қай ба тыр ма ның кө ме гі мен ен гі зу ге бо ла ды?
3. Су рет ті қан дай құ рал дың кө ме гі мен бояй мыз?

Тү сі ну
1. Са лын ған су рет тер ді неліктен өң дейміз?
2. Түс тер ді өз гер ту ба тыр ма сы не үшін пай да ла ныла ды?

Тал дау
Берілген су рет тер ді са лыс ты рып, олар дың ұқ сас ты ғы 

мен ай ыр   ма шы лық та рын ата. Бір дей су рет тер бар ма? Су-
рет тер қан дай құ рал дар дың кө ме гі мен са лын ған? 

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (29-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, түс тер ді ажы ра та ал майт ын адам бо-

ла ма? Ол түс тер ді қа лай өң деуі мүм кін?

Үде орындайық
Ме руерт гра фи ка лық ре дак тор да су рет са лып, оны өң-

деу ге 12 ми нут жұм са ды. Ал Шұ ғы ла Ме руерт ке қа ра ған да 
5 ми нут қа ар тық уа қыт жұм са ды. Нұр ға ным Шұ ғы ла ға қа-
ра ған да 3 ми нут кем жұм са ды. Осы ақ па рат тар ды пай да ла-
нып, кес те ні дәп те рі ңе тол тыр. 

Уақы ты (ми нут)

БББііілллуууБілуБіллу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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Со ны мен біз құ жат ты жа зу мен өң деу ді үй рен дік. Ен-
ді құ жат ты қа ғаз бе ті не шы ға руымыз ке рек. Ол үшін біз ге 
шы ға ру құ рыл ғы сы қа жет. Ол – прин тер. Прин тер ді жүйе-
лік блок қа жал ғай мыз (44-су рет). Прин тер USB сы мы 
(кабель) ар қы лы қо сы ла ды.

44-су рет. Ж&йе лік блок, USB сы мы, прин тер

Құ жат ты қа ғаз ға шы ға ру үшін Файл  Ба сып шы ға-
ру (Пе чать) ко ман да сын немесе Ctrl + Р пер не лер үй ле сі мін 
қол да на аламыз. 

Құ жат ты ба су те ре зе сі нен қай бет ті жә не не ше да на 
шы ға ру ке рек ті гін көр се тіп, құ жа ты мыз ды қа ғаз ға ба сып 
шы ға ра ала мыз (45-су рет).

–
– 

Printing

–  
Printer

–  
View
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Құжаттан  
қанша дана  

керектігін көрсету

Бет нөмірін  
көрсету

45-су рет. =� жат ты ба сып шы 
а ру те ре зе сі ні� м&м кін ді гі

Әри не ба сып шы ға ру ға бо ла ды. Су рет ті қа ғаз ға шы ғар-
мас бұ рын су рет тің қа ғаз бе ті не қа лай ор на лас қан ды ғын кө ре 
ала мыз. Кө ру үшін  Paint ба тыр ма сы  Бас ып шы ға-
ру (Пе чать)  Ал дын ала кө ру (Пред ва ри тель ный прос мотр) 
(46-су рет).

         

46-су рет. Ал дын ала �а рау те ре зе сі

Су рет ті басып шы ға ру үшін  Paint ба тыр ма сы  
Басы п шы ға ру (Пе чать) ко ман да сын орын дай мыз.
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Бі лу
1. Құ жат ты қан дай құ рыл ғы ның кө ме гі мен ба сып шы ға-

ра мыз?
2. Құ жат ты қа лай бас ып шы ға ру ға бо ла ды?
3. Су рет ті ал дын ала қа лай кө ру ге бо ла ды?

Тү сі ну
1. Не себепті принтерді жүйелік блоктың портына жалғау 

қажет?
2. Құ жат ты не ме се су рет ті басып шы ға рар ал дын да не 

үшін ал дын ала көру керек?

Тал дау
Мә тін дік ре дак то рда дай ын дал ған құ жат пен қа ғаз да 

жазыл ған құ жат ты са лыс ты рып, ай ыр ма шы лы ғын айт .

USB

printer

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық
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Көңілді қыс
Бір топ бала сырғанап,
Барады, әне, жарысып,
Қалды артында қыр, алып,
Іздерінде қар үшып.

Қырау қатып жағаға,
Аяз беттен өбеді,
Бірі мініп шанаға,
Бірі шаңғы тебеді.

Сәтке қарап тұрмайсың,
Көңілді еді қыс қандай!
Шаңғыменен зырлайсың,
Қанат бітіп ұшқандай.

Қол да ну
1. Дискідегі тапсырманы (30-слайд) орында.
2. Paint графикалық редакторын пайдаланып, Бәйтеректің 

суретін салып, сақта. Суреттің астына Астана қаласы 
туралы 3 сөйлем жаз. Принтерді пайдаланып, жасаған 
құжатыңды қағаз бетіне шығар.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, ақ па рат ты басып шы ға ру дың өзің 

үшін қан дай ма ңы зы бар? Ойың мен бө ліс.

Үде орындайық
Оқу шы лар ға сы нып тың жа ла уын дайындап, басып 

шығару тап сы рыл ды. Жа лауды шығару үшін Ман сұр мен 
Диас прин тер құ рыл ғы сын пай да лан ды. Ман сұр дың прин-
те рі 1 ми нут та 1 жа лау үл гі сін шы ғар ды. Ал Диас тың прин-
те рі 1 ми нут та 5 жа лау үл гі сін шы ға рып үл гер ді. 

Бар лы ғы 15 ми нут та әр қай сы сы ның шы ға ру құ рыл ғы-
сы қан ша жа лау үл гі сін шы ғар ды? Жа лау ды қай прин тер-
мен шы ғар ған ти ім ді?

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

ү

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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 Біз мә тін жа зу ды, су рет тер са лу ды, олар ды өң деу ді  
жә не сақ тау ды үй рен дік. Мә тін дер су рет тер мен көркем  
бо ла түсе ді. Cон дық тан мә тін дер ге су рет қоюды үй ре не міз.

Мә тін ге су рет қою үшін Кес кін 
(Изоб ра же ние) жә не Paint-тағы су-
рет (Ри су нок Paint) ба тыр ма ла рын 
қол да на мыз (47-су рет).

Егер Paint гра фи ка лық редак-
то рын да су рет са лып, WordPad 
мә тін дік ре дак то ры на ор на лас-
ты рып жә не қо сым ша мә тін жа-
за тын бол сақ, он да мұн дай құ жат 
ара лас құ жат деп атала ды.

Мы са лы, 48-су рет те бе ріл ген ара лас құ жат те ре зе сін-
де су ре т са лы нып, мә ті н жа зыл ған.

Мә тін ге су рет қою дың та ғы бір тә сі лі – су рет кө шір ме-
сін алу. Ол үшін:
• Кө ші ру  ба тыр ма сын не ме се жа на ма мә зір-

ден  Кө ші ру ко ман да сын ба су керек бо ла ды.

–
– 

– Mixed 
document

–  
Paste

47-су рет. WordPad  
ре дак то рын да су рет 

�ою ба тыр ма ла ры
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• кө ші ріл ген су рет ті қою үшін Қою ба тыр ма сын  не ме-

се жа на ма мә зір ден  Қою ко ман да сын ба су ке-

рек. Осы лай ша ара лас құ жат тар құ ра ала мыз.

48-су рет. Ара лас �� жат те ре зе сі

Бі лу
1. Ара лас құ жат тар де ге ні міз не?
2. Ара лас құ жат қандай редакторлардың көмегімен 

жасалады?
3. Мәтінге сурет қойған кезде Қою  командасының 

қалай орын да ла тынын айтып бер.

БББііілллуууБілуБіллу
Жауап берейік
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Тү сі ну
1. Не лік тен ара лас құ жат тар құ ра мыз?
2. Не үшін су рет тер ді Paint гра фи ка лық ре дак тор ында 

са ла мыз?

Тал дау
Аралас құжат пен мәтіндік құжатты салыстыр.

Анаң –  күнің, жүрегің,
Әкең – өмір тірегің.
Әжең – асыл ардағың,
Атаң – дана қорғаның.

(М.=уанышбеков)

Жаңа жыл құ пия ға 
то лы, си қыр лы ме ре ке, 
адам дар бір-бі рі не жақ-
сы т ілек тер ті лей ді, сый-
лық тар бе ре ді. Ба ла лар 
әр түр лі ке йіп кер лер дің 
кос тюм де рін киіп, өнер-
лерін ортаға салады. 

Ал өзің мерекеге 
қан дай кос тюм киер едің 
жә не сый лыққ а не алғың 
келеді?  

(О.Ас�ар) 

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (31–32-слайдтар) орында.

Лйланып, жуптасып
Ара лас құ жат тар құ ру ти ім ді ме, қа лай ой лай сың? 

Ойың ды айт . 

Үде орындайық
Кес те де гі әріп тер дің бір түс ті ле рін қо сып оқып, қан дай 

сөз дер шық қан ды ғын айт . Бұл сөз дер ді қан дай прог рам ма-
да қол да на мыз? 

а с а қ т а у қ о ю ө ш
р а л а с қ с а л у і р
қ ұ ж а т а к ө ш і г і
м ә т і н л а м у р ш п

  а р т и л а

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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1. Paint ре дак то рын іс ке қос.
2.  «Мақта қыз бен мысық» ер те гі сін де гі кесенің суретін 

үлгіге қа рап оты рып сал.

Са л ған су рет ің ді Түс тер па лит ра сын пай да ла нып боя. 
Фай лға «Кесе» деген атау бе ріп, Жұ мыс үс те лі не сақ та.

1. WordPad мә тін дік ре дак то рын іс ке қос.
2. Жұ мыс үс те лі нен « Кесе» фай лын аш.

–
– 

Document

–  
Photo
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3. Су рет ті WordPad мә тін дік ре дак то ры на ор на лас тыр. 
Ер те гі үзін ді сін су рет тің ас ты на жаз.

4. Құ жат ты сақ та.

1. Paint ре дак то рын да фи гу ра лар ды са лып, боя.

2. WordPad мә тін дік ре дак торы на фи гу ра лар ды қой ып, 
атау ла рын жаз. Құ жат ты сақ та.

1. Смай лик тің су ре тін Paint гра фи ка лық ре дак то рын да 
сал. Оны WordPad мә тін дік ре дак то ры на кө шір. Су рет-
тің ас ты на бү гін гі са бақ та ғы кө ңіл күйің ді жаз.

2. Құ жат ты сақ та.

1. Paint гра фи ка лық ре дак то рын да әртүр лі фи гу ра лар ды 
пай да ла нып, тө мен де гі дей су рет терді өзің құ рас тыр 
(апп ли ка ция). Олар ды бе зен ді ріп, мә тін дік ре дак тор ға 
кө шір.

                 

2. Су рет са лу ба ры сын да пай да ланыл ған фи гу ра лар ды 
те ріп жаз.

3. Құ жат қа атау қой ып, сақ та.

 Қорытынды
• Жасаған жұмыстарың өзіңе ұнады ма?
• Компьютер қай өнерді дамыту үшін қолайлы?



6-БӨ ЛІМ

ӘЛЕМ НІҢ БАР ЛЫҒЫ  
ҒАЛАМТОРДА  
(ор тақ та қы рып:  
«Та ны мал тұл ға лар»
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Ғаламтор 1960 жыл ы АҚШ-та пай да бол ды. Ғаламтор 

қа зір жер ша рын да ғы сан алу ан АКТ құралдарын бай ла-
ныс ты рып отыр. Ғаламтор дың же ке қо жай ыны жоқ, оны 
еш кім бас қар май ды.

Мо дем – ком пью тер ге те ле фон 
ар қы лы ғаламтор желісін қосуға 
мүм кін дік бе ре тін құ рыл ғы (49-су-
рет).

E-mail (Electronic Mail) – элек-
т рон дық пош та. Же лі қол да ну-
шы ла ры ара сын да хабар, мә лі мет 
ал ма су ды жү зе ге асы ра тын қыз мет 
жүй есі (50-су рет).

Ғаламтордағы мә лі мет тер ді оқу 
«брау зер» деп ата ла тын ар найы прог-

–
– 

Internet 

–  
Modem

–  
Browser

49-су рет. Мо дем

50-су рет. Элект рон-
ды� пош та
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рам ма ар қы лы орын да ла ды. Браузер 
(ағыл. to browse) – «па рақ тау, қа рау» 
де ген сө зі нен шық қан атау. Ғалам-
тордағы кең та ра ған брау зер лер – 
Internet Explorer, Mozilla Firefox, 
Google Chrome, Амиго жә не т.б. 
(51-су рет).

Ком пью тер біз дің өмі рі міз де ма ңыз ды орын ала ды. 
Ғаламтордың кө ме гі мен кез кел ген ақ па рат ты жыл дам 
алып, бас қа ға жол дай ала мыз, му зы ка тың дап, мульт-
фильм, фильм дер кө ре ала мыз. Де ген мен, ком пью тер дің 
ал дын да ұзақ уа қыт оты ру дың зи ян  еке нін бі ле сің. Сол 
себепті ғаламторды ұзақ уа қыт пай да ла ну ға бол май ды.

6 жас тан 12 жас қа дей ін гі ба ла лар  компьютерде жарты 
сағат қана отыра алады. Ал 12 жас тан ас қан ба ла лар  
ғаламторды кү ні не 1 са ғат тан артық қолданбауы қа жет.

Ком пью термен жұмыс барысында әр бір он бес ми нут 
сай ын үзі ліс жа сап оты ру ке рек ті гін ұмыт пағаның жөн.

Ғаламторда жа рия лан ған ақ па рат тың бар лы ғы ақиқат 
емес, се бе бі оған ақ па рат ты кез келген адам са ла  алады. 
Сон дық тан ғаламтордан ал ған ақ па рат ты бас қа ақ па рат 
көз де рі мен са лыс ты ру қа жет. Түр лі жол мен ақ па рат із-
деу ді үй рен.

   

51-су рет. Браузерлер
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Бі лу
1. Ғаламтор қай жы лы қай да пай да бол ды?
2. Мо дем де ген не?
3. Брау зер қандай қызмет атқарады?

Тү сі ну
1. Не лік тен ғаламтордағы ақ па рат тың бар лы ғы ақиқат 

емес?
2. Не себепті элект рон дық пош таны өте жиі қол да на мыз?

Тал дау
Ғаламтордың пай да лы жа ғы мен зи ян ды жа ғын са лыс-

тыр.

Қол да ну
1. Дискідегі тапсырманы (33–34-слайдтар) орында.
2. Ғаламтор туралы не білесің? Ғаламторда отырғанда 

қандай ережелерді білу қажет? Ойыңды мәтіндік 
редакторда 3–4 сөйлеммен түйіндеп жаз. Құжатты 
бумаңа сақта. 

Лйланып, жуптасып
Ғаламтордағы та ны сың се ні кез де су ге ша қыр са, бар ға-

ның дұ рыс па, қа лай ой лай сың?

Үде орындайық
Ман сұр ға лам тор да бір ба ла мен та ныс ты. Ол Ман сұр-

дың аты-жө нін, ме кен жай ын, қай мек теп те оқи ты нын сұ-
ра ды. Ман сұр дың не іс те ге ні жөн?

БББііілллуууБілуБіллу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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2

 
Ком пью тер дің не гіз гі ақ па рат кө зі – ғаламтор. 

Ғаламтордың не гіз гі қыз мет те рі нің бі рі – World Wide Web 
(WWW) бү кі лә лем дік өр мек деп ата ла ды. Ақ па рат тар ги-
пер сіл те ме лер тү рін де бе рі ле ді: асты сызылған сөз: Кі тап-
ха на.

Гиперсілтеме – белгілі бір үлкен мәтінді тез табуға 
көмек беретін сілтеме.

Ги пер сіл те ме бір-бі рі мен бай ла ныс қан ақ па рат тар ды 
тез қа рап шы ғу ға мүм кін дік бе ре ді. Ғаламтордан ақ па рат-
ты тез тау ып алу да із деу жүй еле рі қол да ны ла ды.

Іздеу жүйесі – мәліметті ғаламтордан іздеу мүмкін-
дігін ұсынатын веб-сайт.

Сайт  не ме се Веб-сайт  – (ағыл . Website: Web – тор, желi 
жә не site – орын, желiдегi орын) – ғаламтордағы мәліметтер 
жи ын ты ғы. Ғаламтор же лі сі нің не гі зін құ рай тын бар лық сайт-
тар бо лып та бы ла ды.

– 
System

– 
Hyperlink

–  
Website



84

   

Бі лу
1. WWW де ген не?
2. Веб-сайт  де ген не?
3. Қан дай із деу жүй еле рі бар?

Тү сі ну
1. Не лік тен ақ па рат ты із деу жүй еле рі ар қы лы із дей міз?
2. Не ге ғаламтордағы ақ па рат тар ға ги пер сіл те ме лер қо -

йыл ған?

Тал дау
Кі тап пен ғаламторды са лыс ты рып, ай ыр ма шы лы ғын 

анық та. Кітаптың қауіпсіздігі неде?

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (35-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
Қа зақ стан ның өз із деу жүй есі бо луы мүм кін бе, қа лай 

ой лай сың?

Үде орындайық
Осы бет те гі (84) «Мі не, қы зық» ай да ры мен бе ріл ген 

мә лі мет ті ата-ана ңа не ме се өзің мен тұ ра тын ту ысы ңа оқып 
бер. Ба ла лар із деу жүйе сін шы ға ру дың ма ңыз ды лы ғы не-
де? Осы жө нін де ата-анаң мен не туысыңмен әң гі ме лес.

   

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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Ақ па рат ты біз ау ыз ша, жаз ба ша және қи мыл-қоз ға-
лыс ар қы лы бе ре ала мыз. Егер біз ал ған ақ па рат тү сі ну ге, 
бел гі лі бір ой түюге жет кі лік ті бол са, он да ол то лық әрі пай-
да лы бол ға ны.

Ал дың ғы са бақ та із деу жүй еле рі ту ра лы өт кен бо-
ла тын быз. Google-дың із деу жүй есін дегі «Із деу» жо лы на 
ке рек ті мә лі мет тің кілт сө зін жа зып, Enter пер не сін ба су 
ке рек. Бұл ар қы лы ғаламтордағы біз із де ген мә лі мет тер 
шы ға ды (52, 53-су рет тер). 

52-су рет. Google із деу ж&й есі

–
–  

Search

–  
Download

– 
Keywords
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53-су рет. Google-ден із деу

Ке рек ті су рет ті таң дап, жа на ма мә зір ден Суретті ... 
ретінде сақ тау ке рек (Сох ра нить изоб ра же ние как) ко ман-
да сын таң дай мыз (54-су рет).

54-су рет. Oаламтордан су рет са� тау

Мы са лы, ғаламтордан Ы.Ал тын са рин нің ер те гі сін 
іздеп, тау ып алып, ерек ше лей міз. Жа на ма мә зір ден Кө ші-
ру ба тыр ма сын ба сып, кө ші ріп ала мыз.

Кө шір ген ақ па рат ты қою үшін WordPad мә тін дік ре-
дак то рын іс ке қо сып, Қою (Вс та вить) ба тыр ма сын ба са мыз 
(55-су рет).
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55-су рет. Са� тал 
ан мә тін ді �ою

Өзімізге қажетті әуенді де жүктей аламыз. Ол үшін 
ке рек ті әуен ді та  уып, Жүк теу ба тыр ма сын ба са мыз. Әуен 
жүк тел ген құ жат тар да Жүк тел ген дер (Заг руз ки) сақ та ла-
ды (56-су рет).

56-су рет. Әуен ж&ктеу
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Бі лу
1. Ақпаратты біз қалай бере аламыз?
2. Пай да лы ақ па рат де ген не?
3. Ақ па рат ты із деу тер ми нін ұсын ған кім?

Тү сі ну
1. Не себепті іздеу кезінде мәліметтің кілт сөзі маңызды рөл 

атқарады?
2. Не лік тен ақ па раттың барлығы бірдей біз үшін пайдалы 

емес?

Тал дау
Қажетті ақпаратты ғаламтор мен кітапханадан іздеуге  

бірдей уақыт жұмсала ма?

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (36-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
Ғаламторды қол да ну бар лық жағ дай да біз үшін қа жет-

ті ме, қа лай ой лай сың?

Үде орындайық
Кес те де бе ріл ген ақ па рат тар ды оқи оты рып, жау ап тар-

дың дұ рыс нұс қа сын анық та. Ол үшін үй де ком пью тер мен 
осы ко ман да лар ды орын дап көр. Дұ рыс нұс қа сын есі ңе 
сақта.

Ға лам тор дан су рет ті сақ тау үшін жа на ма 
мә зір ден Суретті ... ре тін де сақ тау ко ман да сын 
таң дай мыз.

Иә/жоқ 

Ға лам тор дан ақ па рат жүк те ген де ол Құ жат тар 
бу ма сын да сақ та ла ды.

Иә/жоқ 

Мә тін ді кө ші ру үшін жа на ма мә зір ден 
Кө ші ру  Қиып алу  Қою ко ман да ла рын 
қол да на мыз.

Иә/жоқ

БББііілллуууБілуБіллу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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Ға лам тор ды пай да ла нып, Мұ қа ға ли Ма қа таев тың бір-
не ше порт ре тін жүк те:
1. Жұ мыс үс те лін де «Ме нің ақы ным» атауы мен бу ма аш.
2. Ком пьюте рің де гі брау зер ді іс ке қос.
3. Браузерде Google із деу жүй есін аш.
4. Із деу жо лы на «Мұ қа ға ли Ма қа таев» деп жа зып, 

Суреттер (Кар тин ки) бө лі мін таң да.
5. Ке рек ті су рет ті таң дап, жа на ма мә зір ден Су рет ті ... 

ретінде сақ тау (Сох ра нить изоб ра же ние как) ко ман да-
сын орын да.

6. Су рет ті Жұ мыс үс те лінде «Ме нің ақы ным» бу ма сын 
ашып, сақ та.

Ға лам тор дан Мұ қа ға ли Ма қа таев тың өмі рі мен шы ғар-
ма ла ры ту ра лы (дискідегі 37-слайд) мә тін ді жүк те:
1. Google із деу жүй есін браузерде аш.
2. Із деу жо лы на «Мұ қа ға ли Ма қа таев өмі рі мен шы ғар-

ма ла ры» деп жаз.

–

– 
Practical work

–  
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3. Бір не ше сіл те ме лер дің бі реуін таң дап, мә тін ді ерек ше-
леп алып, кө шір.

4. WordPad мә тін дік ре дак то рын іс ке қо сып, ал ма су бу-
фе рін де гі мә тін ді қой.

5. Дай ын мә тін ді өз бу ма ңа сақ та.

Компьютеріңдегі ақын ның өмі рі жа зыл ған құ жат ты 
аш.
1. Мә тін нің тө мен гі жа ғы на ақын ның порт ре тін қой. Ол 

үшін Кес кін (Изоб ра же ние) ба тыр ма сын таң да (57-су-
рет).

57-су рет. Су рет �ою

2. Жұ мыс үс те лін таң дап, «Ме нің ақы ным» бу ма сын 
ашып, су рет ті таң да. Ок ба тыр ма сын ба сып, су рет ті 
қой.

3. Құ жат ты сақ та. Дискідегі қосымшада берілген мә-
тінмен салыстыр. Айырмашылықтары бар ма?  

 Қорытынды
• Жасаған жұмыстарың өзіңе ұнады ма?
• Ғаламтордың арқасында өнерпаз, талантты емес 

адамның танымал тұлғаға айналуы мүмкін бе?



7-БӨ ЛІМ

ПРЕ ЗЕН ТАЦИЯ НЫ  
БЕ ЗЕН ДІРУ 
(ор тақ та қы рып:  
«Су – тір ші лік тің кө зі»)
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 Пре зен та ция  ақ па рат тың қа ғаз ға көр не кі түр де су рет, 
сыз ба лар мен бе зен ді ріп, дай ын далған көр се ті лімі еке нін  
бі ле сің. Ол үшін су рет тер ді, сыз ба лар ды қи ып алып, қа ғаз-
ға же лім дей міз.

Бұ дан бө лек сен күн де те ле ди дар дан, кө ше де ілі ніп 
тұр ған мо ни тор лар дан, ав то бус тар да ғы эк ран дар дан бе рі-
ліп жа та тын жар на ма лар ды кө ріп жүр сің. Осын дай көр се-
ті лім дер дің бар лы ғы ком пью тер де гі ар найы прог рам ма ла р-
мен жа са ла ды.

Ол – PowerPoint прог рам ма сы. PowerPoint прог рам ма-
сы пре зен та ция жа сау ға ар нал ған. 

Прог рам ма ны іс ке қо су үшін мы на әре кет тер дің бі рін 
орын дай мыз:
1. Іс ке қо су (Пуск)  Бар лық прог рам ма лар (Все прог-

рам мы)  Microsoft Office  Microsoft PowerPoint.
2. Жұ мыс үс те лін де гі  бел гі ше ге мең зер ді әке ліп, тін-

туір дің сол жақ ба тыр ма сын екі рет шер те міз.

–
– 

Create

–  
Presentation

–  
Slide
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PowerPoint прог рам ма сы – су рет тер мен мә тін дер 
кі ріс ті ру ге, олар ға қи мыл-қоз ға лыс жа сау ға, түр лі 
үл гі де гі фон дар қой ып бе зен ді ру ге, ды быс тар қоюға 
ар нал ған прог рам ма.

Пре зен та ция ның әр бір бе ті слайд деп ата ла ды. Слайд тар 
бел гі лі бір тіз бек пен құ ры ла ды. Слайд тар ды өз қа ла уы мыз-
ша бе зен ді ріп, мә тін дер, су рет тер, бей неақ па рат тар, ды быс-
тар жә не т.б. көп те ген ны сан дар ар қы лы өң деу ге бо ла ды. Ен-
ді біз PowerPoint прог рам ма сы ның те ре зе сі мен та ны сай ық.

Слайд  
аймағыҚұрылым 

аймағы

Тақырып жолыМәзір жолы

Пішімдеу 
тақтасы

Қалып-күй 
жолағы

58-су рет. PowerPoint прог рам ма сы ны� те ре зе сі

Прог рам ма ны іс ке қос қан нан кей ін 58-су рет те көр се-
тіл ген дей те ре зе ашы ла ды. Мә тін ен гі зу үшін «За го ло вок 
слай да» сө зі нің үс ті не тін туір ді шерт сек, мең зер пай да бо-
ла ды, сол ар қы лы мә тін ен гі зе ала мыз. Ке ле сі слай дты құ ру 
үшін Бас ты (Глав ная)  Слайд құ ру (Соз дать слайд) ко ман-
да сын орын дай мыз.
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Мұн да слайд тың ма ке тін таң дау ке рек бо ла ды. Ол ти-
тул дық (ал ғаш қы) бет тен, су рет тер қоюға ар нал ған әр түр лі 
ны сан дар дан тұ ра ды.

Слайд тың ма ке тін кей ін Бас ты (Глав ная) Ма кет ко-
ман да сы кө ме гі мен өз гер ту ге бо ла ды. Қа жет емес слай д -
ты Delete пер не сін ба су ар қы лы не ме се жа на ма мә зір ден 
Слайд   ты жою ко ман да сы мен орын дай мыз.

Жа са ған пре зен та циямыз жойы лып кет пес үшін оны 
сақ тап қою ке рек. PowerPoint прог рам ма сын да пре зен та-
ция ны сақ тау үшін Файл  ... ретінде сақ тай мыз (Сох ра-
нить как) не ме се Сақ тау (Сох ра нить) ко ман да сын орын-
даймыз (дискідегі 38-слайдты �ара).

Пре зен та ция ны сақ та ған да ғы файл дың ке ңей ті лі-
мі – .pptx. Мы са лы: кі тап.pptx.

    

Бі лу
1. Пре зен та ция де ген не?
2. PowerPoint прог рам ма сын қа лай іс ке қо са мыз?
3. Жаңа слайд қа лай құ ры ла ды?

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік
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Тү сі ну
1. Не лік тен слайд тар бел гі лі бір тіз бек пен құ ры ла ды?
2. Жасалған пре зен та ция ны не үшін сақ тау қажет?

Тал дау
Мә тін дік ре дак тор мен PowerPoint прог рам ма сын са-

лыс тыр. Ерек ше лі гі мен ұқ сас ты ғы не де?

Қол да ну
1. Дискідегі тапсырманы (39-слайд) орында.
2. Презентация жасап көр.

• PowerPoint прог рам ма сын қос.
• Ашылған слайдтың алғашқы бетіне «Су – өмір 

нәрі» деп жаз.
• Келесі слайдқа судың маңызын 3 сөйлеммен жаз. 
• Жазылған мәтінді түрлі түсті етіп өзгерт. Толық 

экранға қойып, слайдты қарап шық.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, пре зен та ция ны өзің қандай мақ сат та 

қол да нар едің?

Үде орындайық
Ару жан пре зен та ция жа сап бол ды. Ен ді пре зен та ция-

сын қа лай сақ тау ды біл мей отыр. Ару жан ға қа лай кө мек те-
сер едің? Пре зен та ция ны сақ та ған да файл дың ке ңей ті лі мі 
қан дай бо ла ды?

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

қ

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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§

Пре зен та ция ны PowerPoint прог рам ма сын да ғы Ди-
зайн мә зі рі ар қы лы бе зен ді ре ала мыз. Слай дқа фон қою 
үшін Ди зайн мә зі рі нен дай ын фон дар дың бі рін таң дай мыз 
(59-су рет).

59-су рет. Ди зайн мә зі рі

Егер дай ын фон ның тү сін ау ыс тыр ғы мыз кел се, он да 
бас қа түс таң дау ға бо ла ды. Ол үшін Ди зайн мә зі рін де гі Түс-
тер (Цве та) ба тыр ма сын ба сып, қа жет ті түс ті таң дай мыз 
(60-су рет).

–  
Design

–  
Texture

–  
Decorating
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Пре зен та ция ның бет па ра-
мет рін ау ыс ты ру үшін Ди зайн 
мә зі рі нен Слайд ба ғы ты (Ориен-
та ция слай да) ба тыр ма сын ба-
сып, Кі тап тү рін де (Книж ная) 
не ме се Аль бом тү рін де (Аль бом-
ная) ба ғыт қа ау ыс ты ру ға бо ла-
ды (61-су рет).

Өз қа ла уы мыз да ғы фон ды 
жа сау үшін Фон сти лі (Сти ли 
фо на)  Фон пі ші мі (Фор мат фо-
на) ко ман да сын таң дай мыз.

Фон пі ші мін ау ыс ты ру дың 
төрт тү рі бар. Олар:
1. Бір кел кі құй ып бояу (Сп-

лош ная за лив ка). Слай дты 
бі рың ғай түс ке бояйды.

2. Гран диент ті құй ып бояу 
(Гран диент ная за лив ка). 
Бір  түс ке екінші бір түсті 
бірте-бірте араластырып, 
өзге түс алуға болады.

3. Су рет не ме се Текс ту ра (Ри-
су нок или Текс ту ра) (62-су-
рет). Текс ту ра ба тыр ма сын 
ба су ар қы лы дай ын су рет те-
рі бе тін де кө рі не тін фон ды 
қоюға бо ла ды. Файл ба тыр-
ма сы арқылы ком пью тер-
де гі фо то не ме се суреттерді 
таңдап, қоюға мүм кін дік бе-
ре ді. (Дискідегі 40-слайдты 
�ара).

4. Өр нек пен құй ып бояу (Узор ная за лив ка). Слайд фо нын 
сы зық пен нүк те нің үй ле сі мі мен бояйды.
Ке рек ті фон тү сін таң да ған нан кей ін, Бар лы ғы үшін 

қол да ну (При ме нить ко всем) ба тыр ма сын таң да ған да бар-
лық слайд осы түс ке бояла ды.

60-су рет. Т&с тер

61-су рет. Слайд ба 
ы ты
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62-су рет. Су рет не ме се Текс ту ра

Бі лу
1. Слайд фо нын ау ыс ты ру стиль де рі қай мә зір де ор на лас-

қан?
2. Фон пі ші мін ау ыс ты ру дың қан дай түр ле рі бар?
3. Слай дты аль бом дық бет ке қа лай ау ыс ты ра мыз?

Тү сі ну
1. Слайд тар ды не үшін бе зен ді ре міз?
2. Не лік тен пре зен та ция ның бет па ра ме тр ле рін ау ыс ты-

ра мыз?

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық
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Тал дау
Фон мен бе зен ді ріл ген жә не бе зен ді ріл ме ген слайд тар-

ды са лыс тыр.

СУ –  
ТІРШІЛІК 

КӨЗІ

Қол да ну
1. Дискідегі тапсырманы (41-слайд) орында.
2. Фон пішімін өзгертудің 4 түрін пайдаланып, фондарды 

жаса. Құжатқа атау беріп, өз бумаңда сақта.

Лйланып, жуптасып
Пре зен та ция ны сабақтан тыс кезде қолдануға бола ма, 

қа лай ой лай сың?

Үде орындайық
Аян мен Әли  та би ғат та ғы су ай на лы мы ту ра лы пре-

зен та ция жа сап отыр. Слайд тың әр бір бе тін тө мен де гі су-
рет тер мен бе зен дір ді. Аян мен Әли осы әре кет тер ді қа лай 
орын да ды?

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

қ

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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Пре зен та ция ға мә тін, су рет тер, фи гу ра лар, ды быс 
жә не ви де о қою Кі ріс ті ру (Вс тав ка) мә зі рін де ор на лас-
қан (63-су рет).

63-су рет. Кі ріс ті ру мә зі рі

Кі ріс ті ру (Вс тав ка)  WordАrt 
ба тыр ма сын ба су ар қы лы түр лі ны сан-
дар дан ке ре гін таң дай мыз (64-су рет).

Кі ріс ті ру (Вс тав ка)  Су рет (Ри-
су нок) ко ман да сы ар қы лы ком пью-
тер де гі бу ма лар дан су рет алып қоюға 
бо ла ды. 

Ол үшін Кі ріс ті ру (Вс тав ка)  
Суреттер (Кар тин ки) ко ман да сын орын-
дау ар қы лы PowerPoint прог рам ма сы-

–  
Format

–  
Insert

64-су рет. WordАrt 
ны са ны



101

ның қо рын да ғы дайын суреттерді аламыз. Бас тау (На чать) ба-
тыр ма сын бас қан да қор да ғы суреттер шы ға ды.

Кі ріс ті ру (Вс тав ка)  Фи гу ра лар (Фи гу ры) ко ман да-
сын орын да ған да бір не ше фи гу ра  шы ға ды (65-су рет).

65-су рет. Фи гу ра �ою

Фи гу ра ның тү сін ау ыс ты ру 
үшін фи гу ра ны бір рет шерт кен-
де Пі шім (Фор мат) мә зі рі пай да 
бо ла ды. Фи гу ра ны құй ып бояу 
(За лив ка фи гу ры) ба тыр ма сын 
ба су ар қы лы фи гу ра ның тү сін 
ау ыс ты ру ға бо ла ды. Фи гу ра ның 
кон ту ры ба тыр ма сын ба су ар қы-
лы фи гу ра ның кон ту ры ның қа-
лың ды ғын өз гер ту ге бо ла ды. Фи-
гу ра ның әсе рі (Эф фек ты фи гу ры) 
ба тыр ма сы ар қы лы фи гу ра ға кө-
лең ке мен әсер лер бе ру ге бо ла ды.

Фи гу ра ның іші не мә тін жа зу үшін Пі шім (Фор мат)  
Жа зу (Над пись) ко ман да сын орын дай мыз не ме се фи гу ра ға 
тін туір дің оң жа ғын ба сып, жа на ма мә зір ден Мә тін ді өз гер-
ту (Из ме нить текст) ко ман да сын таң дай мыз (66-су рет).

66-су рет. Мә тін өзгерту
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Кі ріс ті ру (Вс тав ка)  Тү сі ріл ген су рет (Сни мок) ко ман-
да сын орын дау ар қы лы эк ран бе тін су рет ке тү сі ріп, қоюға 
бо ла ды (67-су рет).

67-су рет. Эк ран бе тін су рет ке т& сі ру
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Бі лу
1. Пре зен та ция ға WordArt ны са нын қа лай қоя мыз?
2. Фи гу ра ның тү сін қа лай өз гер те міз?
3. Экран бе тін су рет ке қа лай тү сі ре міз?

Тү сі ну
1. Не лік тен пре зен та ция ға түр лі ны сан дар қоя мыз?
2. Не үшін ны сан дар қою Кі ріс ті ру мә зі рін де ор на лас қан?

Тал дау
Пре зен та ция ға сурет қоюдың екі түрінің (рисунок, 

картинка) айыр машылығы бар ма?

Қол да ну
1. Дискідегі тапсырманы (42-слайд) орында.
2. Презентация жасап көр.

• PowerPoint программасын іске қос.
• Слайдқа дизайн таңдап, безендір.
• WordArt нысанын таңдап, тақырыбын «Су туралы 

мақал-мәтелдер» деп жаз.
• Бірнеше фигура қойып, іштерін бояп, көркемде.
• Фигураның ішіне су туралы 3 мақал-мәтел жаз.
• «Су» атауымен өз бумаңа сақта.

Лйланып, жуптасып
Судың маңызын презентациямен толық түсіндіруге 

бола ма?

Үде орындайық
Әмір су ту ра лы ма қал-мә тел дер ді фи гу ра ның іші не 

жа зып, оны са ры түс ке бояғы сы кел ді. Оған қан дай кө мек 
көр се ту ге бо ла ды? Пре зен та ция ны дай ын дау ба ры сын да 
фи гу ра лар ды қол дан ған ти ім ді ме?

БББііілллуууБілуБіллу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық



104

Біз ал дың ғы са бақ тар да ны сан дар ды кі ріс ті ру ді үй рен-
дік. Осы ны сан дар ға жә не слайд бе ті не түр лі әсер лер қоюға 
бо ла ды. Слайд тар дың түр лі әсер мен ау ысуын Ау ысу лар 
(Пе ре хо ды) мә зі рін де орын дай ала мыз (68-су рет).

68-су рет. Ау ысу лар мә зі рі

Слайд бе ті не ау ысу әсе рі қой ыл ға нын тө мен де гі бел гі-
ден бай қау ға бо ла ды (69-су рет).

Слайдқа 
ауысу әсері 
қойылған

69-су рет. Слай д�а ау ысу әсе рі �ой ыл 
анын көрсететін бел гі

–
– 

Transition

–  
Sign
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Ны сан дар дың әсер ле рін қою 
Ани ма ция мә зі рін де ор на лас-
қан. Жа сыл түс пен  бе ріл ген-
дер Кі ру – (Вход), са ры түс пен 

 бе ріл ген дер – Ерек ше леу 
(Вы де ле ние), ал қы зыл түс пен 

 бе ріл ген дер – Шы ғу (Вы ход) 
ани ма ция ла ры (70-су рет).

Ны сан ға ани ма ция қой ыл-
ға нын жа нын да ғы са ны нан бі-
лу ге бо ла ды. Олар ау ысу са ны на 
қа рай бі рі нен кей ін бі рі қой ыла-
ды (71-су рет).

Ны сан ға қой ыл ған ани ма-
ция әсерінің шы ғу ын бап тау ға бо-
ла ды. Ол үшін Бас та луы (На ча ло) 
ба тыр ма сын ба сып, Тін туір мен 
шер ту ар қы лы (По щелч ку), Ал-
дын да ғы дан (С пре ды ду щим) жә-
не Ал дын да ғы дан ке  йін (Пос ле 
пре ды ду ще го) әсерін таңдаймыз. 
Анимацияның шығу әсерін ны-
сан ның орналасуына қа рай таң-
да ған жөн (72-су рет).

     

70-су рет. Ани ма ция лар

Нысанға 
анимация 
қойылған

71-су рет. Ны сан 
а ани ма-
ция �ой ыл 
ан бел гі

72-су рет. Ани ма ция ны� 
шы 
у ын бап тау
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Бі лу
1. Слайд тар дың түр лі әсер мен ау ысуы қай мә зір де ор на лас-

қан?
2. Ны сан дар ға ани ма цияны қа лай қоя мыз?
3. Слай дқа ау ысу әсе рі қой ыл ға нын қа лай бі лу ге бо ла ды?

Тү сі ну
1. Не үшін ны сан дар дың шы ғу ани ма ция ла рын бап тай мыз?
2. Не лік тен слайд тар ға ау ысу әсе рін қоя мыз?

Тал дау
Ау ысу әсе рі мен ани ма ция ны са лыс тыр.

Ауысу әсері Анимация

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (43-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, бү гін гі ал ған бі лі мің ді қай да қол да на 

ала сың?

Үде орындайық
Кес те де бе ріл ген ақ па рат тар ды оқи оты рып, жау ап тар-

дың дұ рыс нұс қа сын анық та. Ол үшін үй де ком пью тер мен 
осы ко ман да лар ды орын дап көр. Дұ рыс нұс қа сын есі ңе сақ та.

Слайд тар дың түр лі әсер мен ау ысуы Ау ысу лар мә зі-
рін де ор на лас қан.

Иә/жоқ 

Ны сан дар дың әсер ле рі Ани ма ция мә зі рін де ор на-
лас қан.

Иә/жоқ

Жа сыл түс пен бе ріл ген дер Шы ғу ани ма ция сы Иә/жоқ

Са ры түс пен бе ріл ген дер Ерек ше леу ани ма ция сы Иә/жоқ 

Қы зыл түс пен бе ріл ген дер Кі ру ани ма ция сы Иә/жоқ

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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Пре зен та ция ға қа жет ті ақ па рат тар ды біз ғаламтордан 
ала ала мыз. Мы са лы, «Су – тіршілік көзі» та қы ры бын да 
пре зен та ция жа сап кө рейік.

PowerPoint прог рам ма сын іс ке қо са мыз. Бір не ше слайд 
құ рып алып, олар дың ди зай нын өз гер те міз. Слайд тар жа-
сау үшін ғаламтордан су ту ра лы су рет тер жүк теу қа жет.

1-слай дқа та қы рып пен бір не ше су рет қояйық. WordArt 
ны са нын пай да ла нып, та қы ры бын жа за мыз (73-су рет).

СУ – ТІРШІЛІК КӨЗІ

73-су рет. 1-слайд

2-слай дқа су дың қа си ет те рі ту ра лы жа зай ық. Алдымен 
шағын тәжірибе жасап көрейік. Стақандағы суды үлкен бір 

–  
Experience

–  
Water
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ыдысқа құямыз. Су жайылып аға бастайды. Су пішінсіз, сұйық 
болғандықтан аққыш болады. Исі жоқ және мөлдір.

Енді слайдқа фи гу ра лар ды қой ып, бояй мыз. Іші не су-
дың қа си ет те рін жа за мыз (74-су рет).

пішіні  
болмайды

сұйық түссіз иіссізмөлдір

74-су рет. 2-слайд

3-слай дқа су ту ра лы бі ле ті ні міз ді фи гу ра ның іші не жа-
за мыз. Фи гу ра ны бояй мыз (75-су рет).

4-слай дқа су дың пай да сы ту ра лы ғаламтордан қа рап, тү-
йін  сөз бен фи гу ра ның іші не мә тін де рін жа за мыз (76-су рет).
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Су туралы не білеміз?

 

 

 

 

 

 

75-су рет. 3-слайд

СУ

Су адам  
денсаулығына  

пайдалы

Судың өсімдік, 
жануарлар үшін 

маңызы зор

Сусыз тамақ 
піспейді, таза-
лық болмайды

Су арқылы үй 
жылытады

Судың күшінен 
электр қуатын 

да алады

76-су рет. 4-слайд

Ғаламтордан су дың сыб ды рын қосымша жүк теп қоюға 
бо ла ды. Пре зен та ция ға ды быс қою мен ке ле сі са бақ тар да та-
ны са мыз.

ss
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Бі лу
1. Пре зен та ция ға ақ па рат ты қай дан ала мыз?
2. Мә тін дік ақ па рат ты қа лай кө ші ре міз?

Тү сі ну
1. Не лік тен та қы рып атау ын жаз ған да WordArt ны са нын 

қол да на мыз?
2. Не ге пре зен та ция ға ар нал ған ақ па рат тар ды із де ген де 

ғаламторды кө бі рек қол да на мыз?

Тал дау
Презентация мен су туралы жай мәтінді салыстыр.

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (44-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
Пре зен та ция ға қа жет ті ақ па рат ты тек ғаламтордан ға-

на алу ға бо ла ма, қа лай ой лай сың? Ойың мен бө ліс. 

Үде орындайық
Жа пон ға лы мы Ма са ру Эмо то ұзақ жылдар бойы су дың 

қа сие тін зерт те ген. Ол та зар тыл ған су ды бір ыдыс қа құ  йып, 
оған «сұ лу», «ақыл ды», «рақ мет» де ген си яқ ты жақ сы сөз-
дер айт қан. Ға лым осы су ды қа ты рып, су рет ке тү сір ген кез-
де мұз пі ші ні ке ре мет әде мі, үй ле сім ді бо лып шық қа нын 
бай қа ған. 

Бе ріл ген мә тін нен түй ген ой ың ды «Су – тіршілік көзі» 
деген пре зен та ция ға қа лай енгізер едің? Іс ке сәт, жа сап 
көр сет.

      

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық



8-БӨ ЛІМ

МӘ ТІН, ДЫ БЫС  
ЖӘНЕ ПРЕ ЗЕН ТАЦИЯ  
(ор тақ та қы рып: 
«Де ма лу мә де ние ті.  
Мей рам дар»)
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3

Мә тін дік ре дак тордың мә тін дік құ жат құ ру ға, тү зе ту-
ге, өң деу ге жә не пі шім деу ге, оны ба сып шы ға ру ға мүм кін-
дік бе ре тін прог рам ма екенін білесіңдер. Ал мә тін дік про-
цес сор дың мүм кін ді гі мәтіндік редактордан да күр де лі рек 
бо лып ке ле ді. MS Word мә тін дік про цес со рын да мә тін мен 
жұ мыс жа сау ды үй ре нейік (77-су рет).

Прог рам ма ны іс ке қо су үшін: Іс ке қо су (Пуск)  Бар-
лық прог рам ма лар (Все прог рам мы)  Microsoft Office  
Microsoft Word орындаймыз.

77-су рет. Word терезесін жа�а Word терезесіне ауыстыру

MS Word мә тін дік про цес со рын да жа зыл ған мә тін дер-
ді сақ тау үшін Office ба тыр ма сы 

р
  ... ретінде сақ тай мыз 

(Сох ра нить как) ко ман да сын таң дай мыз.

–
– 

Work

–  
Button

–  
Create a document
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Прог рам ма дан шы ғу дың бір не ше жо лы бар:
• Файл  Шы ғу (Вы ход) ко ман да сын таң дау;
• прог рам ма те ре зесiнiң оң жақ жо ғар ғы бұ ры шын да ғы 

Жа бу ба тыр ма сын (Х) ба су;
• Alt + F4 пер не лер үй ле сі мін ба су ар қы лы шы ғу ға бо-

ла ды.
Біз WordPad мә тін дік ре дак то рын да мә тін ді те ру, тү зе-

ту, пі шім деу, қи ып алу мен кө ші ріп қою, су рет тер мен жұ-
мыс жа сау ды ал дың ғы са бақ тар да мең гер ген бо ла тын быз.

Мә тін дік процессордың Ал ма су бу фе рі (Бу фер об ме на), 
Қа ріп (Шрифт), Аб зац (Аб зац) топ та ры  мәтіндік ре дак тор ға 
ұқсас болып келеді (78-су рет, дискідегі 45-слайдты �ара).

78-су рет. Жо ла� тар 

Word мә тін дік про цес со рын да Ре дак ция лау (Ре дак ти-
ро вать) то бын да мә тін ара сын да тү зе ту лер ен гі зу ге мүм кін-
дік бе ре ді (79-су рет).

79-су рет. Ре дак ция лау то бы

 ба тыр ма сы мә тін ара сын да ғы сөз ді із деу ге 
мүм кін дік бе ре ді.

 ба тыр ма сы сөз ді тау ып, сол сөз ді бас қа сөз бен 
ау ыс ты ру ға мүм кін дік бе ре ді (80-су рет).
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80-су рет. Ор нын ау ыс ты ру

 ба тыр ма сы бар лық мә тін ді ерек ше леу ге ар нал-
ған (81-су рет). Со ны мен қа тар CTRL + A пер не лер үй ле сі мі 
де мә тін ді ерек ше леу қыз ме тін орын дай ды.

81-су рет. Мә тін ді ерек ше леу
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Бі лу
1. Word мә тін дік про цес со рын қа лай іс ке қо са мыз?
2. Прог рам ма дан қа лай шы ғу ға бо ла ды?
3. Із деу, ерек ше леу ба тыр ма ла ры ның қыз ме ті қан дай?

Тү сі ну
1. Ау ыс ты ру ба тыр ма сын не үшін қол да на мыз?
2. Не лік тен кей бір командаларды пер не лер үй ле сі мін 

қол да нып орын дау ға бо ла ды?

Тал дау
MS Word мәтіндік процессорының редакциялау тобын-

дағы ба тыр ма ларды са лыс ты р.

Қол да ну
1. Дискідегі тапсырманы (46-слайд) орында.
2. Word мә тін дік про цес со рын  іске қос.

• «7 мамыр – Отан қорғаушылар» күні деп жаз.
• Найти және Заменить батырмаларымен «Отан» 

сөзін ерекшелеп, «Туған жеріміз» сөзіне ауыстыр. 

Лйланып, жуптасып
Бо ла шақ та оқу шы лар қа ғаз, қа лам ды мүл де қол дан-

бай, тап сыр ма лар ды тек ком пью тер де ға на орын дауы мүм-
кін бе, қа лай ой лай сың? Ойың мен бө ліс.

Үде орындайық
«Мәң гі лік ел – ата-ба ба ла ры мыз дың сан мың жыл дан 

бер гі асыл ар ма ны. Ол ар ман – әлем ел де рі мен те ре зе сін тең 
қа ты нас құ ра тын, әлем кар та сы нан ой ып тұ рып орын ала-
тын Тәу ел сіз Мем ле кет ата ну еді. Біз ар ман дар ды ақи қат қа 
ай нал дыр дық. Мәң гі лік ел дің ір ге та сын қа ла дық», – де ді 
Елбасы Н.Ә.На зар ба ев.

Мәң гі лік ел де ге ні міз не? 
Осы мә тін ді Word мә тін дік про цес со ры на те ру де ти ім ді 

әре кет тер ді қол да нып қалай жыл дам жа зу ға бо ла ды? Ком-
пью тер де қол да нып кө ріп, дәп те рі ңе жа уа бын жаз.

БББііілллуууБілуБіллу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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Мә тін те ру ба ры сын да кей жағ дай да бұн дай сим вол дар-
ды қол да ну қа жет ті лі гі ту ын дай ды. Құ жат қа пер не тақ та да 
жоқ түр лі арнайы сим вол дар ды, мы са лы,       ⅓  
жә не та ғы бас қа көп те ген сим вол дар ды кі ріс ті ру ге бо ла ды.

Мә тін дік ре дак то рда мә тін те ру ба ры сын да пер не тақ та-
да жоқ сим вол дар ды мә тін ге кі ріс ті ру үшін мә зір жо лы нан 
Кі ріс ті ру (Вс тав ка)  Сим вол ко ман да сын ба са мыз (82-су-
рет).

      

82-су рет. Сим вол �ою те ре зе сі

Сим вол қою те ре зе сі не өзімізге қа жет сим вол ды (  
  т.б. бел гі леп, Қою (Вс та вить) ба тыр ма сын 

ба са мыз.
Сим вол дар дың кө ле мін үл кейт іп, кі ші рей ту ге, кө ші-

ру ге, жоюға, қа жет ті те ре зе ге ор на лас ты ру ға бо ла ды.

–  

–  
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Бі лу
1. Пер не тақ та да жоқ сим вол дар де ген не?
2. Мә тін дік ре дак то р да сим вол дар ды қа лай іс ке қо са-

мыз?

Тү сі ну
Пер не тақ та да жоқ сим вол дар ды не үшін қол да на мыз?

Тал дау
Пер не тақ та да ғы сим вол дар мен пер не тақ та да жоқ сим-

вол дар ды са лыс тыр. Қайсысын теру ыңғайлырақ?

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (47-слайд) орында.

Лйланып, жуптасып
Мә тін ді жа зу ба ры сын да ар найы сим вол дар ды қол да ну ға 

ту ра ке ле тін жағ дай лар жиі кез де се ме, қа лай ой лай сың?

Үде орындайық
Ребусты шеш.

  

БББііілллуууБілуБіллу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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 Біз ком пью тер де әуен дерді тыңдаймыз. Сондай-ақ 
бей не ақ па рат тар ды көріп әрі тың дап жүр міз. Ды быс тар-
ды ком пью тер де ар найы прог рам ма ның кө ме гі мен жа зу ды 
да үй рен дік. Біз дыбыс құралдарына микрофон, колонка, 
құлаққап жататынын білеміз.

Пре зен та ция жа сау дың та ғы бір мүм кін ді гі слай дқа 
ды быс тар қо су бо лып та бы ла ды. Ды быс қо сыл ған слайд 
қы зық ты әрі тү сі нік ті бо ла тү се ді.

Пре зен та ция ға ды быс фай лда рын кі ріс ті ру үшін 
Кі ріс ті ру (Вс тав ка)  Муль ти ме диа  Ды быс (Звук)  
Файлдағы ды быс (Звук из фай ла) ко ман да сы кө ме гі мен 
ды быс тық фай лды пре зен та ция ның кез кел ген слай ды на 
қо су ға жә не оны қа жет ті слай дқа дей ін ой на ту ға бо ла ды 
(83-су рет). Ды быс тық файл дар ком пью тер де сақ тал ған 
дай ын әуен дер, жаз ба лар жә не т.б. бо луы мүм кін.

Иә, дай ын ды быс тар мен қа тар прог рам ма ның өзін де де 
ды быс жа зуымыз ға бо ла ды. Ол үшін Кі ріс ті ру (Вс тав ка)  
Муль ти ме диа  Ды быс (Звук)  Ды бысты жа зу (За пи сать 

–
– 

Music

–  
Multimedia

–  
Listen
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звук) ко ман да сын орын дай мыз. Ды быс ты жа зу ко ман да сы 
мик ро фон нан ды быс жа зу ға ар нал ған (84-су рет).

83-су рет. Ды быс ты кі ріс ті ру те ре зе сі 

Дыбыс жазу

Тоқтату

84-су рет. Ды бысты жа зу те ре зе сі

Ды быс ты жаз ған нан кей ін Пре зен та ция да  Ды быс ты 
тың дау те ре зе сі орын ала ды (85-су рет).

Дыбысты 
ойнату  

батырмасы

0,25 уақыт кері 
қайтару

0,25 уақыт алға жүргізу

85-су рет. Ды быс ты ты� дау те ре зе сі

Осы лай ша пре зен та ция ға ды быс тар ды жа за ала мыз. 
Ды быс ты   бел гі сі мен қо сып, қа жет емес бол са, Delete пер-
не сі ар қы лы жоюға бо ла ды.
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Бі лу
1. Пре зен та ция ға ды быс фай лда рын қа лай кі ріс ті ру ге 

бо ла ды?
2. Пре зен та ция ға дау сы мыз ды қа лай жа за ала мыз?

Тү сі ну
1. Не лік тен ды быс жаз ған да мик ро фон қа жет?
2. Не үшін пре зен та ция да  бел гі сі ор на ла са ды?

Тал дау
Ды быс ты жа зу мен ды быс тық фай лды жүк теу ді са лыс ты р.

Қол да ну
Дискідегі тапсырманы (48–49-слайдтар) орында.

Лйланып, жуптасып
Қа лай ой лай сың, ды быс ар қы лы жа сал ған слайд тү сі-

нік ті ме әл де ды быс сыз жа сал ғаны ма? Ойың мен бө ліс.

Үде орындайық
Пре зен та ция ға ды быс жа зу жә не тың дау үшін мик ро фон, 

ко лон ка не ме се құ лақ қап қа жет бо ла ды. Ор та лық та ғы сау да 
ке ше нін де жап пай са ты лым жү ріп жа тыр. 2 не ме се одан да 
көп бұй ым са тып ал ған адам ға тау ар дың ба ға сы нан 240 тең ге 
ше ге ре ді. Сен де 3000 тең ге бар де лік. Сен жап пай са ты лым да 
не са тып ала ала сың? Кес те ге қа рап, ой ла нып көр. 

 Мик ро фон 1200 Иә / жоқ 
Ко лон ка 2800 Иә / жоқ 
Құ лақ қап 1850 Иә / жоқ 

БББііілллуууБілуБілу
Жауап берейік

ТТТүүүсссііінннуууТүсінуТүссіну
Себебін анықтайық

ТТТааалллдддааауууТалдауТаллдау
Талдап, салыстырайық

ҚолдануҚолдданнуКомпьютерде орындайық

Лйлланнныыпп жуптааасып
Жұптасып, ойланып, бөлісейік

Үдее орынндайыық
Үйде орындайық
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§

«Жа ңа жыл» та қы ры бы на 
пре зен та ция жа са. Пре зен та ция 
3-бет тен кем бол мауы ти іс.

Бір ме ре ке ге қа тыс ты пре-
зен та ция жаса. Пре зен та цияны 
фон, ани ма ция, су рет тер мен бе-
зен діріп, та қы рып тың атын өз 
дау сың мен жаз. 

Наурыз тақырыбына презентация жаса. Пре зен та-
цияңа ме ре ке ге қа тыс ты ән ді жүк теп, бу ма ңа сақ та. Пре-
зен та ция ның дұ рыс жа сал ған ды ғын тек сер. Ды быс фай л-
да рын тың дап көр.

– 
Holiday

–  
Voice Recording

Жа!а жыл
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1 мамыр – Қазақстан халық-
тарының бірлігі күні ме ре ке сі не 
пре зен та ция жа са. Пре зен та ция ға 
қа ла уыңа қа рай фон мен ме ре ке ге 
қа тыс ты су рет тер қой.

Пре зен та ция ға өз дау сың мен 
ме ре ке ге қа тыс ты өлең шу мақ та-
рын жаз.

Пре зен та цияңа ме ре ке ге қа тыс ты ән ді жүк те. Пре зен-
та ция ны бу ма ңа сақ та. Пре зен та ция ның дұ рыс жа сал ған-
ды ғын тек сер. Ды быс фай лда рын тың дап көр.

Қорытынды 
• Жасаған жұмыстарың өзіңе ұнады ма?
• Сен өз мерекеңде қандай сыйлық алғың келеді?
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Қым бат ты жас шә кірт, сен «Ақ па рат тық-ком му ни ка-
ция лық тех но ло гия лар» пә нін бір жыл бойы оқып ке ле сің. 
Ен ді өзің осы уа қыт ішін де оқып-үй рен ген бі лі мің ді пай да-
ла нып, ша ғын жо ба жұ мыс та рын жа сайт ын бо ла сың. Ал ған 
бі лі мің ді прак ти ка да жә не өмір де қа жет бол ған да қол да ну 
ке рек ті гін ес тен шы ғар ма ға ның жөн. Шы ғар ма шы лық жо-
ба лар ды қы зық ты етіп көр се ту ге ты рыс.   

1 Жо ба ның та қы ры бы 
мен мақ са тын анық тау

 Таң да ған та қы рып ты мұ ға лім мен 
тал қы лау, қа жет бол са, қо сым ша  
ақ па рат алу. 

2 Ақ па рат көз де рін та бу, 
олар ды жи нақ тау 

 Түр лі ақ па рат көз де рін анық тау, 
өң деу, то лық ты ру 

3 Жо ба ны рә сім деу Жа сал ған жұ мыс, жо ба ту ра лы 
есеп бе ру, қор ғау 

4 Реф лекcия Ұжым дық тал қы лау мен өзін-өзі 
ба ға лау ар қы лы ба ға лау ға қа ты су 

1. Жо ба бой ын ша жұ мыс жа сай бі лу;
2. Жо ба та қы ры бы ның өзек ті лі гі мен ма ңыз ды лы ғы;
3. Та қы рып тың то лық ашы луы;
4. Су рет тер дің көр не кі лі гі, түс тер дің үй ле сім ді лі гі;
5. Жо ба ның маз мұ нын аша бі лу;
6. Сөй леу мә не рі нің анық бо луы, ой ды то лық жет кі зу;

Жобалық тапсырмалар жұмыс дәптерінде орналасқан. 

Жо ба лық жұ мы сың аяқ тал ған нан кей ін қо ры тын ды 
жа са. 

Тап сыр ма ның ма те ри ал ды мең ге ру ге қан ша лық ты 
кө мек бер ге нін, қи ын не ме се же ңіл бол ға нын сы нып тас та-
рың мен бір ге тал қы лаң дар.
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Ақ па рат – қоршаған ортада болып жатқан құбылыстар мен 
хабарлар туралы мәліметтер.

Ал ма су бу фе рі – ком пью тер же дел жа ды ның Windows ны-
сан да рын уа қыт ша сақ тау ға бо ла тын ай ма ғы.

Ар найы сим вол – пер не тақ та да жоқ, алай да эк ран ға шы ға-
ру ға бо ла тын таң ба не ме се сим вол.

Бу ма – түрлі ақпараттары бар файл дар мен басқа да бумалар-
ды белгілі тәртіппен сақ тайт ын орын.

Ви рус – өз ді гі нен кө беюге қа бі лет ті за қым дау шы прог рам ма.
Ги пер сіл те ме – бел гі лі бір үл кен мә тін ді тез та бу ға кө мек 

бе ре тін сіл те ме.
Жүйе лік блок – ақ па рат ты өң дейт ін ком пью тер дің ең бас ты 

құ рыл ғы сы.
Ком пью тер – ақ па рат ты өң деу ге жә не сақ тау ға ар нал ған 

құ рыл ғы.
Меңзер – экран бетіндегі жыпылықтап тұратын тік сызық 

немесе тінтуір нұсқағышы.
Мо дем – ком пью тер ге те ле фон ар қы лы интернет же лі сін 

қосуға мүм кін дік бе ре тін құ рыл ғы.
Опе ра ция лық жүйе – ком пью тер дің то лық жұ мы сын бас-

қа ра тын прог рам ма лар жи ын ты ғы.
Пер не тақ та – ақ па рат ты ком пью тер ге ен гі зу ге ар нал ған 

құ рыл ғы.
Программалық қамтамасыз ету – компьютерде орында ла-

тын барлық программалар жиынтығы. 
Таңбаша – нақты бір файлды көрсететін сілтеме.
Те ре зе – Windows опе ра ция лық жүй есі нің не гіз гі ны са ны. 
Фи гу ра – графикалық редакторда берілетін әртүрлі пішін-

дегі нысандар.
Із деу жүй есі – мә лі мет ті ғаламтордан із деу мүм кін ді гін 

ұсы на тын веб-сайт .
Paint гра фи ка лық ре дак торы – гра фи ка лық бей не лер ді құ-

ру ға жә не өз гер ту ге ар нал ған прог рам ма.
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